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머 리 말 

위대한 령도자 김정일대원수님께서는 다음과 같이 말씀하시였다.

《현대과학기술의 기초는 콤퓨터입니다. 콤퓨터가 출현하고 그에 따라 정보기술이 발

전하면서 사람들이 환상적으로만 생각하던 문제들이 현실로 되고있으며 자연을 정복하고 

세계를 개조하는 인간의 창조적힘은 더욱더 위력한것으로 되고있습니다.》 

지금은 정보산업시대, 콤퓨터의 시대이다. 그러므로 모든 현대과학기술은 정보과학과

콤퓨터기술에 기초하여 발전하고있다.

위대한 령도자 김정일대원수님의 현명한 령도에 의하여 오늘 우리 나라에서는 정

보과학기술이 매우 빠른 속도로 발전하고있으며 인민경제 여러 부문의 정보화, 콤퓨터

화가 높은 수준에서 실현되고있다.

위대한 령도자 김정일대원수님께서는 우리 학생들이 사회주의강성대국의 밝은 앞

날을 떠메고나갈 훌륭한 인재들로 자라나도록 크나큰 사랑과 은정을 베풀어주시였다.

3학년 《콤퓨터》에서는 콤퓨터에서 정보처리에 대한 기초적인 지식들과 자료기지

리용방법 및 문서만들기에 대한 기본적인 지식들을 배운다.

먼저 콤퓨터의 기본구성부분인 하드웨어와 쏘프트웨어, 콤퓨터에서 정보의 표현방

법과 그 원리 그리고 콤퓨터망에 대한 개념과 망의 설정 및 자료공유방법, 콤퓨터비루

스의 종류와 그 방지대책에 대하여 배운다.

다음으로 종합사무처리프로그람 《우리》에서 자료기지관리프로그람 《자료기지》

를 리용하여 《학급명단》과 같은 자료기지의 만들기와 자료기지의 초보적인 리용방법

그리고 문서편집프로그람 《글》에서 문서의 작성과 여러가지 문서편집방법에 대한 지

식을 배운다.

우리는 콤퓨터에 대한 학습을 열심히 하여 사회주의조선을 과학과 기술로 떠메고

나갈 유능한 인재로 튼튼히 준비하여야 한다.
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제1장. 콤퓨터에 대한 기초지식 

제1절. 하드웨어와 쏘프트웨어 

1. 하드웨어 

콤퓨터는 물리적장치인 하드웨어와 그 운영기술인 쏘프트웨어로 이루어졌다.

하드웨어(Hardware)란 영어로 굳은(Hard) 물건(Ware)이라는 뜻인데 콤퓨터를

이루고있는 실제적인 부분품들의 모임과 그것을 만드는 기술의 총체를 의미한다. 즉

콤퓨터를 구성하고있는 회로, 소자, 기억장치, 주변장치 등 모든 기계적 및 전자적인

장치와 그것을 만드는 기술을 가리킨다.

콤퓨터하드웨어의 5대요소는 입력장치, 조종장치, 기억장치(주기억기, 외부기억

기), 연산장치, 출력장치이다.

하드웨어는 외형상 크게 본체와 주변장치들로 되여있다.

1) 본체

본체는 모든 계산과 처리를 진행하는 장치이다.

본체에는 중앙처리장치, 기억장치, 디스크구동장치, 주기

판, 전원장치가 들어있다.

① 중앙처리장치

중앙처리장치는 콤퓨터의 가장 중요한 부분으로서 실제로

자료처리를 하는 곳인데 조종장치와 연산장치로 이루어진다.

· 조종장치(Control Unit)는 콤퓨터의 모든 장치들의 동

작을 조종하는 장치이다.

조종장치는 주기억장치에 보관된 명령어를 하나씩 받아들

여 그것을 수행하는데 필요한 모든 조종신호를 발생시키는 역

할을 한다. 조종장치는 프로그람계수기, 명령등록기, 프로그람

상태등록기, 명령해신기 등으로 구성된다.

하드웨어라는 말의 뜻은 무엇인가?

생각하기
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· 연산장치는 조종장치의 조종밑에 연산수(연산대상과 연산결과)의 이동과 산수

및 론리연산 등 실제적인 자료처리를 담당하는 장치이다.

연산장치는 더하기, 덜기, 곱하기, 나누기와 같은 산수식과 함께 큰가, 작은가,

옳은가, 옳지 않은가 등을 판단하는 론리연산을 수행한다. 연산장치는 연산수들을 일

시 보관하는 일반등록기들과 산수 및 론리연산을 수행하는 산수/론리장치 그리고 그

것들사이를 련결하는 모선으로 구성된다.

현재 많이 쓰이고있는 개인용콤퓨터들에서는 조종장치와 연산장치의 정보처리기능

을 중앙처리소자(CPU:Centeral Processing Unit)가 담당한다.

CPU는 콤퓨터의 모든 기능을 조종하며 연산을 진행하는 극소형처리소자이다. 중

앙처리장치가 콤퓨터하드웨어에서 가장 중요한 부분이므로 콤퓨터의 발전은 곧 CPU

의 발전이다.

개인용콤퓨터에 사용되는 CPU의 동작속도는 1년반～2년에 2배씩 증가되여 2000

년에는 초당 109회에 이르렀다.

② 기억장치(Memory Storage)

기억장치는 프로그람과 자료를 보관하여두는 장치이다.

기능에 따라 내부기억기(주기억기)와 외부기억기로 나눈다.

· 내부기억기는 기억된 자료를 가지고 CPU와의 자료처리조작에 직접 참가하여

주되는 역할을 한다는 의미에서 주기억기라고 한다. 주기억기는 본체내부에 설치되여

있으며 CPU에 고속으로 자료를 전송하도록 프로그람과 자료를 보관하는데 리용된다.

주기억기는 프로그람이나 자료정보를 받아 2진수로 보관하는 수많은 기억세포들

로 구성된다.

주기억기에는 읽기전용기억기(ROM)와 임의접근기억기(RAM)가 있다.

읽기전용기억기(Read Only Memory)는 그의 내용을 읽기만 하고 수정할수 없

는 기억기이다.
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ROM에는 전원이 끊어져도 내용이 그대로 남아있다. 그러므로 여기에는 콤퓨터

를 기동할 때 자체검사와 초기설정을 진행하기 위한 프로그람이나 자료들이 기억되여

있다. 말하자면 콤퓨터에 전원을 넣을 때 RAM과 건반, 구동기의 상태를 검사한 다

음 하드웨어정보를 읽어들여 작업할수 있는 환경을 마련하여주는 프로그람들은 그 어

떤 경우에도 변화되지 말아야 하므로 ROM에 기억되여있다.

ROM은 콤퓨터의 입출력관리를 진행하는 프로그람인 BIOS와 체계정보설정프로

그람, 자체검사프로그람 POST, 체계장입프로그람들을 보관하고있다.

BIOS(Base Input Output System)는 기본입출력체계로서 조작체계와의 결합밑

에 자료의 입력, 출력을 보장하는 프로그람묶음이다.

POST(Power OneSelf Test)는 장치에 대한 자체검사프로그람으로서 콤퓨터의

기동과정에 물리적장치를 검사하는 프로그람이다. 즉 콤퓨터의 작업과정에 최소로 필

요한 주변장치들의 물리적련결이 정상인가를 검사하는 프로그람이다.

임의접근기억기(Random Access Memory)는 CPU가 처리하려는 자료나 명령들

이 기억되는 대규모집적회로소자형식의 기억기이다. 이 기억기는 읽기와 쓰기가 가능

한 기억기로서 사용자가 작성한 프로그람이나 자료들을 마음대로 기억시킬수도 있고

또 기억된 내용을 꺼낼수도 있는데 일단 전원이 꺼지면 기억된 내용이 모두 지워지는

기억기이다.

CPU는 오직 RAM우에 적재되여있는 프로그람이나 명령들을 자기의 처리대상으

로 한다. 그런데로부터 보통 주기억기라고 할 때 RAM을 의미한다. 그런데 RAM은

전원이 끊어지면 거기에 기억된 내용이 모두 지워지므로 그것을 저장하기 위한 별도의

보조기억장치(외부기억장치)가 필요하다.

· 외부기억기는 주기억기밖에 설치되여 연산에 참가하지 않는 프로그람과 자료들

을 보관하는데 리용되는 기억장치이다.

외부기억기에 기억된 자료는 콤퓨터의 주기억기에 들어간 다음에야 콤퓨터의 자료

처리과정에 참가할수 있으므로 외부기억기를 보조기억장치라고도 한다.

외부기억장치에는 플로피디스크, 하드디스크, 빛디스크, 빛자기디스크, 휴대용기

억기 등이 있다.



6

플로피디스크(FD: Floppy Disk)는 얇은 수지판에 자성

물질을 입혀 만든 자기원판이다.

하드디스크(HD: Hard Disk)는 알루미니움합금으로 된

디스크를 여러개 묶은 디스크묶음으로서 콤퓨터의 본체안에

들어있다.

하드디스크는 Hard(굳은)라는 단어와 Disk(원판)라는

단어의 결합이다. 비교적 견고하며 용량은 대단히 크다.

빛디스크는 빛성질을 리용하여 디스크에 자료

를 읽거나 쓰는 디스크이다.

빛디스크에는 CD와 DVD 등이 있다.

CD에는 CD-ROM, CD-R, CD-R/W가 있다.

CD-ROM은 읽기만 할수 있으며 CD-R는 CD

쓰기장치를 리용하여 한번만 쓰기 할수 있는 디스크

이다.

CD-R/W는 읽기, 쓰기를 자유롭게 할수 있는

디스크이다.

CD는 한면에만 자료를 기억할수 있는데 기억용량은 650～800Mbyte이다.

수자식다목적기록디스크(DVD: Digital Versatile Disk)는 정보도 기억시키고 화

면의 질이 아주 높은 영상이나 음성까지도 기억시킬수 있는 디스크이다.

DVD는 CD와는 달리 량면에 기억할수 있으며 기억용량은 4.9GB이상으로서 CD

의 6～8배, 플로피디스크의 3 000배정도이다.

빛자기디스크(MOD:Magnetic Optical Disk)는 빛자기성질을 리용하여 자료를 읽

기, 쓰기 할수 있으며 3.5in, 5.25in 두가지가 있다.

기억용량은 128MB, 230MB이다.
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디스크의 론리적구조는 다음의 그림과 같다.

디스크는 크게 여러개의 자리길과 분구로 되여있고 한개 분구를 단위로 하여 자료

를 기억시킨다.

매개 자리길에는 가장 바깥쪽에 놓이는것으로부터 시작하여 원의 중심으로 들어가

면서 0부터 번호를 붙인다. 디스크의 뒤면에도 마찬가지이며 앞면은 0, 뒤면은 1로

붙인다.

디스크의 종류에 따라 내부구조가 규정되며 따라서 자리길과 분구수, 분구길이,

등록할수 있는 프로그람이나 자료의 총 등록개수와 총 기억용량이 결정된다.

디스크의 기억용량은 다음과 같이 결정된다.

디스크용량＝면의 개수×마당기록자리길수(track)×자리길당 분구수(sector)×분구의 크기

휴대용기억기는 자료의 자유로운 이동을 보장

하고 자료의 대용량저장기능을 가진 외부기억기이다.

크기가 아주 작고 자료읽기 및 쓰기속도가 대단히

빠른것이 특징이다. 그 기억용량은 과학기술이 발전

함에 따라 급속히 늘어나고있다.

③ 디스크구동장치

디스크구동장치는 주기억기에 들어있는 프로그

람이나 자료를 디스크에 보관하거나 이미 보관된 프로그람이나 자료를 주기억기에 넣

기 위한 장치이다.

디스크구동장치에는 FD구동기, CD구동기, DVD구동기, MOD구동기, 휴대용기억

기포구 등이 있다.

n+ 

n+ 

n 
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④ 주기판 

주기판은 콤퓨터의 기본요소들이 실지 조립된 기판이다.

⑤ 전원장치

전원장치는 모든 장치들에 전원을 공급하기 위한 장치이다. 출구전압은 ±5V,

12V이다.

2) 주변장치(Peripheral Equipment)

주변장치는 본체와 련결하는 모든 장치들을 말한다.

주변장치에는 입력장치와 출력장치가 있다.

① 입력장치는 콤퓨터의 내부로 정보를 받아들이는 장치이다.

건반, 마우스, 광학식문자읽기장치(OCR), 광학식표식읽기장치(OMR), 자기잉크

문자읽기장치(MICR), 음성인식장치, 마이크, 화상입력장치 등이 입력장치에 속한다.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 출력장치는 콤퓨터내부에서 처리된 정보를 사용자들이 볼수 있고 들을수 있도록

외부로 변환하여 내보내는 장치이다.

현시장치(Display), 인쇄기(Printer), 음성출력장치(Speaker), X-Y작도기 등이

출력장치에 속한다.

이밖에도 주변장치에는 콤퓨터망통신을 위한 망기판이나 모뎀 등 여러가지가 있다.
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2. 쏘프트웨어 

쏘프트웨어(Software)는 영어로 부드러운(Soft) 물건(Ware)이라는 뜻인데 하드웨

어를 동작시키는 기능과 콤퓨터를 리용하는 모든 기술의 총체이다. 즉 콤퓨터를 직접

조종하거나 사용자가 입력한 지령을 해득하고 집행하는 프로그람기술의 총체이다.

쏘프트웨어는 다음과 같이 분류한다.

1) 체계쏘프트웨어

사용자가 입력한 지령이나 자료들을 접수하면 그에 맞게 각 장치들을 동작시켜 해

당한 결과를 낼수 있도록 조종을 실현하여주며 다른 응용프로그람과의 대면을 보장하

여주는 프로그람묶음을 체계프로그람 혹은 체계쏘프트웨어라고 한다.

① 조작체계(OS: Operating System)

조작체계는 콤퓨터체계의 모든 장치들을 효과적으로 관리하여 그 성능을 최대로

발휘하게 함으로써 사용자들에게 보다 편리한 콤퓨터사용환경을 보장해주는 체계쏘프

트웨어이다. 조작체계는 콤퓨터를 이루고있는 모든 주변장치들과 콤퓨터가 처리하려고

하는 프로그람들을 관리하며 콤퓨터와 사용자사이에 초보적인 대화수단을 마련하여주

는 프로그람묶음이다. 조작체계는 콤퓨터의 체계자원들을 믿음직하게 관리하여 콤퓨터

장치의 성능을 보다 높이도록 한다. 사용자는 콤퓨터장치들이 내부적으로 어떻게 구성

되여있으며 그 기능들이 어떤지 구체적으로 잘 알지 못하고서도 단순한 체계지령들에

의하여 장치들을 쉽게 리용할수 있다.

체계자원(System Resource)이란 프로그람을 실행하는데 필요한 장치자원과 정

보자원들을 말한다. 장치자원에는 CPU, 기억기, 입출력장치 등이, 정보자원에는 조

작체계를 구성하고있는 프로그람과 자료구조체들이 속한다.

조작체계는 또한 프로그람작성자들이 조작체계의 기능을 호출하여 프로그람작성을

쉽게 그리고 빨리 하도록 하며 조작체계에서 제공하는 지령들을 리용하여 자기의 작업

요구를 쉽게 실현하도록 한다.

모든 조작체계들이 같지는 않지만 현대적인 조작체계들이 가지고있는 일반적인 요

소기능들을 보면 프로쎄스(주기억기에 적재되여 실행중에 있는 프로그람)관리, 주기억

기관리, 파일(련관된 자료들을 일정한 규칙에 따라 하나로 묶어놓은것)관리, 입출력장

치관리, 2차기억기(디스크)관리, 망관리, 체계보호 등과 같다. 조작체계의 기능가운데

쏘프트웨어라는 말의 뜻은 무엇인가?

생각하기
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서 가장 기본적인 기능인 프로쎄스관리, 파일관리, 입출력장치관리, 디스크관리, 망관

리를 수행하는 부분을 핵심부(Kernel)라고 한다. 핵심부는 체계가 기동할 때 기억기

에 적재되며 체계를 운영하는데 필요한 많은 중요한 함수들을 가지고있다. 콤퓨터체계

의 기본적인 형태와 능력은 핵심부에 의하여 결정된다. 이로부터 흔히 《조작체계》라

는 말은 《핵심부》라는 말과 같은 뜻으로 쓰인다.

콤퓨터는 조작체계가 있어야 작업을 할수 있다.

대표적인 조작체계로는 MS-DOS(단일사용자/단일과제처리용체계), Windows(단

일사용자/다중과제처리용체계), Unix, Linux 및 우리 식 조작체계 《붉은별》(다중

사용자/다중과제처리용체계) 등을 들수 있다.

② 봉사프로그람(Service Program) 

조작체계의 개별적기능(디스크관리, 기억기관리, 건반, 현시장치, 인쇄기 등의 주변

장치관리 등)들을 더 편리하게 사용할수 있도록 해주는 프로그람이다. 여기에는 편의보장

프로그람, 오유수정프로그람, 문서편집과 비루스제거프로그람 등이 속한다.

《붉은별》조작체계가 지원하는 봉사프로그람에는 다음과 같은것들이 있다.

보조프로그람으로서는 암호화도구, 화면확대기, 정보편람, 디스크관리자, 체계감

시기, 조종판, 오림판, 전자우편, 탁상형페지작성기, 파일압축기, 본문편집기, 팍스송

신기, 도움말편람기, 문자선택프로그람 등이 있다. 망프로그람으로서는《내나라》열람

기, 망상태감시기, 망접속기, 방화벽 및 VPN말단프로그람이 있으며 다매체프로그람

으로서는 다매체재생기 《별무리》, 음성록음기, 음향혼합기가 있다. 화상 및 도형처리

프로그람에는 PDF열람기, 화상입력기, 화상열람기, 화상편집기가 있다.

이밖에도 Windows환경지원프로그람과 체계설정, 유희오락프로그람, 프로그람개발도구

Kdevelop를 제공한다. 그리고 련결편집프로그람이나 조작체계환경설정프로그람 등이 있다.

③ 장치구동프로그람(Device Driver Program) 

주변장치들에 대하여 조작체계와의 론리적련결을 실현하여주는 프로그람이다.

④ 언어처리프로그람 

사용자가 작성한 프로그람을 해석하여 OS에 전달하고 실행결과를 OS로부터 받아

사용자에게 현시하여주는 프로그람이다. 여기에는 기호언어프로그람(Assembler), 해

석프로그람(Interpreter), 번역프로그람(Compiler)이 있다.

기호언어프로그람은 기호들로 이루어진 언어로 작성된 프로그람을 기계어로 번역한다.

해석프로그람은 작성한 프로그람의 원천코드를 1행씩 기계어로 번역하면서 명령

을 실행하는 프로그람이다.

번역프로그람은 서술된 프로그람의 원천코드를 콤퓨터가 직접 실행할수 있는 기

계어로 일괄하여 번역시키는 프로그람이다.
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2) 응용쏘프트웨어(Application Software)

응용쏘프트웨어는 어떤 특별한 목적을 수행하기 위하여 작성된 프로그람이다.

사람들이 조작체계환경우에서 사용하는 대부분의 프로그람들은 응용쏘프트웨어에

해당된다.

응용쏘프트웨어에는 문서편집프로그람 《글》, 표계산프로그람 《표》와 같은 사무

처리프로그람과 통계처리프로그람, 《환상》과 같은 화상편집프로그람 등과 같이 누구

나 광범히 리용할수 있도록 개발된 일반용프로그람들과 설계지원프로그람이나 건강진

단프로그람 등과 같이 전문령역에서만 쓰이는 전문가용프로그람들이 속한다.

련습문제 

1. 본체안에는 어떤것들이 들어있는가?

2. 주변장치에는 어떤것들이 있는가?

3. 디스크는 왜 사용하며 디스크의 종류에는 어떤것들이 있는가?

4. 조작체계는 무슨 역할을 하는 프로그람인가?

5. 조작체계에는 어떤것들이 있는가?

6. 하드웨어와 쏘프트웨어의 차이점은 무엇인가?

7. 봉사프로그람은 어떤 기능을 수행하는가?

8. 응용프로그람이란 무엇이며 어떤것들이 있는가?

제2절. 콤퓨터에서의 정보처리 

1. 콤퓨터에서 정보의 표현 

콤퓨터는 전자회로로 구성되여있으므로 모든 작업이 전기에 의하여 진행된다.

전자회로의 상태는 전기가 흐르는가(1), 흐르지 않는가(0) 하는 두가지 상태만을

가진다. 그러므로 콤퓨터는 0과 1로 결합된 2진자료를 가지고 동작한다. 그것은 장치

적으로 0과 1을 실현하는것이 가장 합리적이기때문이다.

콤퓨터에서는 자료나 정보를 전기로 어떻게 표현하는가?

생각하기



12

7 6 5 4 3 2 1 0

콤퓨터회로에서 취급하는 신호는 모두 0과 1로 되여있으며 콤퓨터회로를 조종하

는 신호(언어)도 0과 1로 되여있다. 콤퓨터에서 0과 1만을 기록할수 있는 한자리기록

위치를 비트(bit)라고 한다. 즉 콤퓨터에서 가장 작은 정보단위는 bit이다.

비트는 0 또는 1만을 기록하기때문에 그 한개는 많은 정보를 담을수 없지만 그것

들을 여러개씩 묶으면 많은 정보를 기억할수 있다.

8개의 비트를 묶은것을 바이트(byte)라고 한다. 즉

1byte ＝ 8bit

1byte는 8bit로 구성되므로 28＝256가지의 정보를 나타낼수 있다. 즉 1byte로는

영어문자, 수자, 특수기호 등 256개를 표현할수 있다.

바이트의 매 비트들은 오른쪽에서 왼쪽으로 가면서 0부터 7까지의 번호를 붙이도

록 약속한다.

비트를 여러개 묶어서 바이트를 정의한것처럼 바이트를 묶어서 새로운 자료마당을

정의한다.

단어: 2byte(16bit)

배단어: 4byte(32bit)

4배단어: 8byte(64bit)

파라그라프: 16byte(128bit)

일반적으로 콤퓨터에서 쓰이는 정보단위는 다음과 같다.

키로바이트(kB): 210byte(1 024byte)

메가바이트(MB): 220byte(1 024kB)

기가바이트(GB): 230byte(1 024MB)

테라바이트(TB): 240byte(1 024GB)

… … … …

정보란 무엇인가? 

정보에 대한 정확한 개념은 한마디로 정의하기 어렵다. 그것은

형식이 다종다양하며 사람이 감각기관을 통해서 직접 느낄수 있는

사물과 같은 실체가 아니기때문이다. 우리들이 늘 말하는 정보는 사

물 그자체를 가리키는것이 아니라 사물이 직접 나타내거나 사물에

의하여 전해지는 자료와 신호에 의해서 표현되는 내용들이다.

알아두기
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2. 수체계 

수자기호들로 임의의 수를 표시하는 방법의 총체를 수체계라고 한다.

수체계에는 수자기호들이 놓이는 위치에 따라 수값이 달라지는 자리수체계와 수값

이 달라지지 않는 비자리수체계가 있다.

비자리수체계는 수값이 수기호들이 놓여있는 자리에 의해서가 아니라 주로 수기호에

의해서만 결정되는 수체계를 말한다.

비자리수체계의 실례로서는 다음과 같은 로마수체계를 들수 있다.

Ⅰ, Ⅱ, Ⅲ, Ⅳ, Ⅴ, Ⅵ, Ⅶ, Ⅷ, Ⅸ, Ⅹ, …

자리수체계는 수들을 일정한 개수의 수기호들을 써서 표시하며 이 수기호들이 놓여

있는 자리에 따라 다른 값으로 표시하는 수체계를 말한다. 사람들은 흔히 자리수체계

를 리용한다. 자리수체계는 수를 표시하는데 쓰이는 수기호들의 개수에 따라 10진수

체계, 2진수체계, 8진수체계, 16진수체계 등으로 나뉘여진다.

우리가 쓰고있는 수체계에는 어떤것들이 있는가?

생각하기

례를 들어 이러저러한 자연환경을 볼 때 거기에는 아주 풍부한 정

보가 담겨져있다는것을 알수 있다.

사람들이 글로 써서 전하는 문자자료도 정보이며 비행기, 배로부

터 반사되여오는 전자기파나 초음파 역시 정보이다.

지진이 일어나기 전에 새가 울거나 개가 짖는것은 동물들이 사람

들이 직접 느끼지 못하는 지진예보정보를 감수하기때문이다.

하늘에서의 우뢰, 번개, 지각운동과 지하자원, 우주의 천체들 등

모든것들은 사람들에게 정보를 가져다준다.

주위세계를 자세히 둘러보면 다종다양하게 변화되는 모든것은 모

두 명확히 우리들에게 어떤 정보를 준다.

그러므로 정보는 에네르기, 공기, 태양 등과 같은 자연계와 사회,

사람들의 지식속에 존재한다.

정보는 사물의 고유한 특징을 표시하는 보편적인 한 형식으로서

이것은 물질세계의 하나의 주요측면이다. 통속적으로 간단히 말하면

신호를 통하여 전달되며 리용될수 있는 소식, 자료, 지식의 총체가 바

로 정보인것이다. 
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10진수체계(decimal)는 우리가 보통 쓰고있는 수체계이다. 10진수체계에서는 0, 1,

2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9의 10개의 수기호로 모든 수를 표시하며 9 다음에 자리올림이

생긴다. 또한 모든 수를 10의 제곱들의 합으로 표시할수 있다. 실례로

76.52=7×101＋6×100＋5×10-1＋2×10-2

이 실례에서 101, 100, 10-1, 10-2을 수 76.52의 무게라고 하며 10을 밑수라고 한

다. 그러므로 10진수체계는 10을 밑수로 하는 수체계라고 말할수 있다.

2진수체계(binary)는 0과 1의 2개의 수기호로 모든 수를 표시하며 1 다음에 자리

올림이 생긴다. 례하면 10진수체계에서는 1+1=2이지만 2진수체계에서는 1+1=10이다.

즉 1 다음에 자리올림이 생겨 10으로 되였다. 또한 모든 수를 2의 제곱들의 합으로

표시할수 있다. 실례로

1101=1×23＋1×22＋0×21＋1×20

101.11=1×22＋0×21＋1×20＋1×2-1＋1×2-2

이 실례들에서 23, 22, 21, 20, 2-1, 2-2 등은 2진수체계에서의 무게이며 2는 밑수

이다. 콤퓨터를 비롯한 수자회로에서는 2진수를 쓰고있다.

8진수체계(octal)에서는 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7의 8개의 수기호를 리용하여 모든 수

를 표시하며 수기호 7 다음에 자리올림이 생긴다. 즉 8진수체계에서는 10진수 8이

10으로 된다. 또한 모든 수들을 8의 제곱들의 합으로 표시할수 있다. 실례로

7362=7×83＋3×82＋6×81＋2×80

또한 23=8이므로 매 8진수자는 3자리의 2진수로 표시할수 있다. 실례로

(7362)8=(111 011 110 010)2

16진수체계(hexadecimal)에서는 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9와 A, B, C, D, E,

F로 된 16개의 수기호를 써서 모든 수를 표시하며 F(10진수로 15) 다음에 자리올림

이 일어난다. 또한 모든 수를 16의 제곱들의 합으로 표시할수 있다. 실례로

3AD7=3×163＋A×162＋D×161＋7×160

24＝16이기때문에 매 16진수자는 4자리의 2진수와 같다. 대다수 콤퓨터에서 2진

자료는 4bit의 배수로 되며 따라서 16진수자의 배수로 된다. 실례로

(AF63)16=(1010 1111 0110 0011)2

실례에서 보는바와 같이 주어진 2진자료를 맨 마지막자리부터 4자리씩 묶어서 4

자리의 2진수를 16진수자로 변환하면 16진수자료가 얻어진다. 그러므로 콤퓨터에서

16진수체계를 쓰게 된다. 프로그람언어에서는 10진수는 그대로, 8진수는 수앞에 예약

어인 o, 16진수는 0x를 붙여 수체계를 표현한다.
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3. 코 드 

콤퓨터회로에서는 처리하는 내용뿐아니라 처리를 조종하는 신호도 0과 1로 기호

화되여있다. 이 0과 1의 2진수를 일정한 규칙으로 조합하여 뜻을 부여한것을 코드라고

한다. 콤퓨터에서 리용되는 코드에는 수들을 관리하는 2진코드, BCD코드, 3증가코드,

그레이코드, 문자들을 관리하는 아스키(ASCII)코드, 유니코드(UCS) 등이 있다.

1) BCD코드(Binary Coded Decimal Code)

우리가 쓰고있는 10진수는 10진코드라고 볼수 있다. 콤퓨터회로에서는 10진코드

를 2진수로 바꾸어 취급한다.

BCD코드란 10진수의 매개 자리를 2진수로 표시하여 배렬한것을 말한다. 2진수와

10진수의 호상변환은 자리수가 많은 경우 품이 많이 들고 불편하다. BCD코드는 10진

코드를 2진코드로 바꿀 때 10진수의 매 자리를 독립적으로 바꾸면 되기때문에 매우

간단히 바꿀수 있다. 그러므로 콤퓨터를 비롯하여 실제 전자장치들에서는 BCD코드를

많이 쓰고있다.

례를 들어 10진수 13은 0001 0011로, 725는 0111 0010 0101로 된다.

이와 같은 방법을 쓰면 아무리 큰 10진수도 간단히 2진수로 표시할수 있고 2진수

를 쉽게 10진수로 변환할수 있으므로 편리하다.

2) 아스키(ASCII)코드 

콤퓨터에서 계산된 결과자료들은 사용자들이 볼수 있도록 화면에 현시되여야 한다.

즉 콤퓨터내부에서 연산된 자료들은 2진수이므로 결과는 10진수 또는 문자로 바꾸어

야 한다. 현시될 자료로서는 수값자료뿐만아니라 문자자료들도 있다. 콤퓨터는 이러한

수값기호나 문자기호에 대한 그림(문양)자료들을 미리 주기억기(ROM)에 기억(이것

을 문자발생기라고 한다.)시켜놓고 매 문양을 식별하기 위한 번호를 붙였다. 그러므로

문양번호를 지정하면 그 번호에 대응한 ROM의 해당 위치에 가서 그림자료를 꺼내여

화면에 현시하게 한다. 이것이 바로 아스키코드가 가지는 의미이다.

1byte로는 영어문자, 수자, 특수기호 등 256개를 표현할수 있다. 이렇게 만들어

진것이 바로 아스키코드표이다.

건반에 표시할수 있는 기호들은 10개의 10진수기호와 26개의 영어문자, $, +,

=, %, … 의 특수문자들과 방향건 및 기능건들을 비롯한 조종문자들을 포함하여 최대

코드라는것은 무엇인가?

생각하기



16

로 128개를 넘지 못한다. 그러므로 아스키코드는 128개를 식별할수 있는 번호를 가져

야 하므로 1byte크기(28=256)이면 충분하다.

아스키코드는 다음과 같다.

00 20 40 @ 60 ? 80 A0 à C0 E0 α

01 21 ！ 41 A 61 a 81 Й A1 Ì C1 E1 β

02 ∙ 22 " 42 B 62 b 82 'e A2 'o C2 E2 Γ

03 ♥ 23 # 43 C 63 c 83 а̂ A3 'u C3 E3 π

04 ♦ 24 $ 44 D 64 d 84 "a A4
~
n C4 E4 Σ

05 ♣ 25 % 45 E 65 e 85 à A5 ~N C5 E5 σ

06 ♠ 26 & 46 F 66 f 86 a A6 a C6 E6 μ

07 27 ` 47 G 67 g 87 A7 ゜ C7 E7 γ

08 28 （ 48 H 68 h 88 ê A8 C8 E8 φ

09 29 ） 49 I 69 i 89 ё A9 ┌ C9 E9 θ

0A 2A * 4A J 6A j 8A è AA ┐ CA EA Ω

0B 2B + 4B K 6B k 8B "I AB ½ CB EB δ

0C 2C ' 4C L 6C l 8C Î AC ¼ CC EC ∞

0D 2D - 4D M 6D m 8D Ì AD i CD ED φ

0E 2E . 4E N 6E n 8E "A AE 《 CE EE

0F 2F / 4F O 6F o 8F A AF 》 CF EF ∩

10 ▶ 30 0 50 P 70 p 90 'E B0 D0 F0 ≡

11 ◀ 31 1 51 Q 71 q 91 ae B1 D1 F1 ±

12 ? 32 2 52 R 72 r 92 AE B2 D2 F2 ≧

13 ！！ 33 3 53 S 73 s 93 Ô B3 D3 F3 ≦

14 ¶ 34 4 54 T 74 t 94 "O B4 D4 F4

15 § 35 5 55 U 75 u 95 ò B5 D5 F5
∫

16 36 6 56 V 76 v 96 û B6 D6 F6 ÷

17 ? 37 7 57 W 77 w 97 ù B7 D7 F7 ≈

18 ↑ 38 8 58 X 78 x 98 "y B8 D8 F8 ゜

19 ↓ 39 9 59 Y 79 y 99 "o B9 D9 F9 ·

1A 3A : 5A Z 7A z 9A "u BA DA FA ·

1B 3B ; 5B [ 7B ｛ 9B BB DB FB √

1C ┕ 3C < 5C ＼ 7C ｜ 9C BC DC FC n

1D ? 3D = 5D ] 7D ｝ 9D ＼ BD DD FD 2

1E ▲ 3E > 5E ^ 7E ~ 9E pt BE DE FE ■

1F 3F ? 5F _ 7F 9F f BF DF FF
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3) 유니코드(UCS)

아스키코드를 가지고는 여러 나라 글자들을 다 표기할수 없다.

화면에 영문자뿐아니라 각 나라의 글자들과 수학기호, 문양 등을 표시할 요구로부

터 국제표준화기구(ISO)에서는 UCS규격을 내놓았다.

UCS(Universal Multiple Octet Coded Character Set)는 통합적인 코드문자

묶음으로서 세계의 모든 언어형태뿐아니라 부가적인 기호까지 표현하는데 적용된다.

UCS는 128개의 묶음(group)으로 이루어졌으며 매 묶음은 256개의 판(plane)

으로 되여있다. 모든 판은 256개의 행(row)으로, 매 행은 256개의 렬(column)로

이루어졌으므로 매 판에는 256×256개의 기호세포(cell)를 설정할수 있다.

UCS에서는 임의의 코드를 지적하는데 묶음, 판, 행, 렬을 표시하는 4byte이면

충분하다. 이것을 UCS-4로 표현한다. 특별히 000묶음의 0번판은 기본적으로 리용되

는 판(BMP: Basic Multilingual Plane)으로서 일반적으로 유니코드라고 한다. 유니

코드는 묶음번호와 판번호를 생략할수 있다. 즉 2byte로써 행과 렬번호를 지정한다.

이것을 UCS-2로 표시한다.

련습문제 

1. 다음의 10진수를 16진수로, 16진수를 10진수로 변환하여라.

ㄱ) 2 04810 ㄴ) 12810 ㄷ) 3 08510 ㄹ) 3F7816 ㅁ) FFFF16 ㅂ) 100016

2. 다음의 아스키코드들에 대한 문자렬을 작성하여라.

ㄱ) (68, 65, 72, 78) ㄴ) (48, 49, 52, 55) ㄷ) (44, 34, 56, 66)

3. 다음의 문자들에 대한 아스키코드렬을 작성하여라.

ㄱ) abcdef ㄴ) Computer ㄷ) 535-1775 ㄹ) #1992/4/5# ㅁ) ABCDEF

묶음 000의 0번판

묶음 000의 255번판

묶음 000

묶음 001의 0번판

묶음 001 묶음 127의 0번판

묶음 127
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제3절. 콤퓨터망 

1. 콤퓨터망의 개념 

콤퓨터망기술은 급속히 발전하고있는 콤퓨터과학기술의 한 분야이다.

콤퓨터망은 경영활동과 생산공정관리에서 널리 리용될뿐아니라 사회생활의 거의

모든 분야에 침투되고있다.

콤퓨터망에 대한 폭넓고 깊은 지식은 콤퓨터전문가는 물론 과학자, 기술자들이 반

드시 소유해야 할 필수지식으로 된다.

콤퓨터망이란 개별적인 콤퓨터들이 호상 접속된 콤퓨터들의 묶음을 말한다.

구체적으로 보면 콤퓨터망은 통신선로를 리용하여 서로 다른 지점에 분산되여있고

독립적인 기능을 가지는 콤퓨터체계를 서로 련결하여 망규약에 따라 자료통신과 자원

공유를 실현하는 체계이다.

콤퓨터망은 여러 콤퓨터들을 결합하여 장치들을 공유하거나 다양한 정보자료를 효

과적으로 리용할 목적으로 출현하였다.

1) 콤퓨터망의 분류

콤퓨터망은 여러 각도에서 분류할수 있다.

① 망의 위상구조에 따라 별형, 나무형, 모선형, 고리형, 그물형 등으로 나눈다.

콤퓨터망이란 무엇인가?

생각하기
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② 망의 사용범위에 따라 공공망과 전용망으로 나눈다.

공공망(Public Network): 일반적으로 전화봉사망을 들수 있는데 사회의 모든 사람들

에게 봉사를 제공하는 망이다.

전용망(Private Network): 어느 부분의 특수업무를 위하여 건설된 망이며 다른 단위

의 사람들에게는 봉사를 제공하지 않는다.

③ 망의 분포범위에 따라 국부망, 지역망, 광지역망, 인터네트로 분류한다.

국부망(LAN: Local Area Network): 학교나 연구소 등 한구역내에서 통신선로를 통해

자원을 공유하고 정보를 교환할수 있게 하는 근거리망이다.

분포범위가 대체로 10m로부터 10km이하인것은 국부망으로 본다.

우리 나라에는 현재 김일성종합대학, 김책공업종합대학, 인민대학습당, 발명국,

중앙과학기술통보사 등에 국부망이 구축되여있다.

지역망(MAN: Metropolitan Area Network): 도시규모에서 여러 기관, 기업소들을 망라

하는 망이다.

MAN은 기본적으로 LAN의 확대판이며 LAN과 류사한 기술을 리용한다.

광지역망(WAN: Wide Area Network): 넓은 지리적령역인 한개 나라의 전지역을 포괄

하거나 여러 대륙에 걸쳐 련결되여있는 망이다.

분포범위가 보통 수십～수천km이다. 광지역망의 통신매체로는 전화선같은것을 리

용할수 있다.

먼거리통신을 진행하자면 콤퓨터와 함께 모뎀장치, 통신용프로그람, 전화회선, 경

로조종기 등이 필요하다.

인터네트(Internet): 호상접속된 망들의 세계적인 모임이다.

인터네트는 International Network의 략자로서 말그대로 전세계의 수천, 수만대

의 콤퓨터들사이에 정보를 교환해주는 세계적인 콤퓨터망이다. 인터네트를 리용하면

전세계에 있는 도서관의 자료도 임의의 시각에 리용할수 있다.

2) 콤퓨터망의 주요기능

콤퓨터망의 리용목적은 자원의 공유가 기본이나 오늘날에 와서는 그의 높은 성능

과 광범한 보급에 의하여 그 이상의 다양한 목적들에 리용되고있다.

생산공정관리, 과학연구자료교환, 원격교육, 신문열람 등 콤퓨터망의 가치와 리용

분야가 다양해지는것은 그가 가지는 기능때문이다.

콤퓨터망은 주로 다음의 4가지 기능을 수행한다.

① 자료전송기능

자료전송은 콤퓨터망의 기초적인 기능으로서 이 기능이 있어야 콤퓨터들사이의 각종

정보교환과 지리적으로 먼거리에 있는 대상과의 자료교환을 실현할수 있다.

② 자원공유

자원공유는 개별적인 콤퓨터체계들의 장치자원과 프로그람자원, 자료자원을 공동

으로 리용하는것이며 콤퓨터망의 가장 중요한 기능이라고 말할수 있다.
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③ 콤퓨터의 믿음성과 리용성을 높이는것

망에 있는 콤퓨터들을 서로 대리설비로 리용함으로써 어느 한 콤퓨터에 고장이 생

겨도 다른 콤퓨터에 의하여 그 과제가 수행될수 있으며 전체 체계에 영향을 주지 않게

한다.

또한 망에 있는 한 콤퓨터의 부하가 클 때 망을 통하여 다른 콤퓨터에로 부하를

분산시킴으로써 부하를 고르롭게 하고 매 콤퓨터의 리용성을 높일수 있다.

④ 분산식처리기능

하나의 콤퓨터능력으로는 완성하기 어려운 큰 문제에 대하여 일정한 알고리듬으로

과제를 여러 콤퓨터에 분공하여 협조완성하게 함으로써 망자원을 균형적으로 사용하게

하는 분산처리의 목적을 달성할수 있다.

그러므로 콤퓨터망기술을 리용하여 많은 콤퓨터를 련결하면 고성능의 콤퓨터체계

를 구축할수 있다. 이러한 체계를 사용하면 고성능의 대형, 중형콤퓨터를 쓰지 않고도

크고 복잡한 문제를 해결할수 있다.

2. 콤퓨터망의 설정 

여기서는 망접속방법과 자원공유방법에 대하여 보겠다.

1) 망접속

서로 다른 콤퓨터들사이에 통신을 진행하자면 콤퓨터들사이에 망접속이 이루어져

야 한다.

망설정을 진행하려면《조종판》창문에서 조종묶음《인터네트와 망》을 선택하고 오

른쪽칸에 나타나는 《망편성》을 두번찰칵한다.
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그러면 《망편성》창문이 펼쳐진다.

이써네트(모선형국부망)망접속을 구성하는 과정을 통하여 망설정방법을 보자.

이써네트는 가장 널리 리용되는 국부망으로서 사람들이 대화를 진행하는것과 같은

방식으로 동작한다. 즉 두 콤퓨터가 동시에 정보전송작업을 하면 충돌하게 되므로 서

로 우선권을 주면서 잠시 기다렸다가 정보전송을 한다.

이써네트접속을 실현하기 위하여서는 망대면부카드(NIC)와 망케블(보통은 CAT5

케블), 련결할 망이 있어야 한다.

《망편성》창문에서 도구띠의 《새로 작성》그림기호를 찰칵한다. 그러면 《새로운

장치형 추가》대화칸이 나타난다.
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《장치형》목록에서 《이써네트접속》을 선택하고 《앞으로(F)》단추를 찰칵한다.

만일 이미전에 망대면부카드를 하드웨어목록에 추가하였다면《이써네트카드》목록

에서 해당 망카드를 선택하고 추가하지 않은 경우에는 하드웨어장치를 추가하기 위하

여 《다른 이써네트카드》를 선택한다. 이미전에 추가하였던 이써네트카드를 선택하려

고 한다면 그것을 선택하고 《앞으로(F)》단추를 찰칵한다.

그러면 《이써네트적응기 선택》으로 전환되는데 여기서 필요한 설정을 하고 《앞

으로(F)》단추를 찰칵한다.
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이때 나타나는 《망설정편성》에서 《IP주소 정적으로 설정》항목을 선택하고 IP

주소(콤퓨터망에서 자기콤퓨터가 차지하는 자리표식)와 부분망마스크(콤퓨터망에서 자

기콤퓨터가 속해있는 부분망의 자리표식)를 입력하고 《앞으로(F)》단추를 찰칵한다.

이때 나타나는 《이써네트장치 창조》에서 《적용(A)》단추를 찰칵한다.

192.168.0.112 

255.255.255.0 

192.168.0.112 
255.255.255.0 
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그러면 《망편성》창문의 장치목록에 새로운 망장치가 나타난다.

장치활성화를 진행하려면 활성화하려는 장치를 장치목록에서 선택하고 도구띠의

활성화그림기호 를 찰칵한다. 그러면 《망편성》대화칸에서 선택된 장치가 활성화

상태로 된다.

차림표띠에서 《파일(F)》차림표의 《보관(S)》지령을 실행하여 변화된 내용을 보

관한다.

2
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구성상태를 변경하려면 장치목록에서 해당 장치를 선택하고 도구띠의《편집》그림

기호를 선택하여 변경할수 있다.

다른 망대면부형식들도 이써네트와 류사한 방법으로 망설정을 진행할수 있다.

2) 자원공유

망의 목적은 자료통신과 함께 자원공유를 목적으로 한다.

setup서류철을 공유하는 방법을 보기로 하자.

파일열람기에서 setup서류철을 오른쪽찰칵하여 나타나는 지름차림표에서 《공유》

지령을 찰칵한다.

이때 나타나는 대화칸에서《공유(S)》표쪽을 찰칵하고《서류철을 공유합니다(S).》

항목을 선택한다.
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《공유체계를 설정하려면 여기를 누르십시오.》를 찰칵하여 나타나는《공유체계설

정》대화칸에서 콤퓨터NetBIOS이름과 설명문, 작업조이름과 공유방식을 설정한다.

setup
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《완료(F)》단추를 찰칵하면 파일열람기에서 setup서류철의 그림기호가 로

변한다. 공유된 서류철은 망접속된 콤퓨터들에서 리용할수 있다.

서류철을
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련습문제 

 

1. 망의 위상구조에는 어떤것들이 있는가?

2. 공공망과 전용망은 어떻게 다른가?

3. 국부망과 인터네트의 차이점은 무엇인가?

4. 콤퓨터망은 왜 필요한가? 좋은 점은 무엇인가?

제4절. 콤퓨터비루스 

사람의 몸에 감기비루스와 같이 병을 일으키는 비루스가 침습하면 병이 생겨 몸이

아프고 열이 나거나 건강이 파괴되여 정상적인 일을 할수 없게 된다. 뿐만아니라 다른

사람들과 접촉하면 병을 전염시키게 된다. 이러저러한 병을 퍼뜨리는 비루스의 가장

중요한 특징은 병의 급속한 전파에 있다.

콤퓨터비루스는 사람의 몸에 병을 일으키는 생물학적비루스와 비슷하게 콤퓨터안

에 기억되여있는 프로그람이나 자료를 파괴시키는 작용을 하며 다른 콤퓨터에 전염되

기도 하는 특수한 프로그람이다. 다시말하여 콤퓨터비루스는 콤퓨터안의 프로그람이나

자료에 대한 파괴, 변경, 삭제작용을 하거나 장치적인 마비작용을 하여 사용하던 콤퓨

터가 갑자기 비정상적인 상태에 들어가게 하거나 콤퓨터의 작업내용을 없애버리는 등

콤퓨터의 리용에 큰 지장을 주는 비정상적인 프로그람들이다. 콤퓨터비루스는 콤퓨터

에 기억되여있으면서 어떤 조건이 주어지면 콤퓨터체계나 응용프로그람, 자료들을 파

괴시켜 콤퓨터가 제대로 동작하지 못하게 하여 사용자들에게 혼란을 가져온다. 최근에

는 콤퓨터장치를 파괴시키는 비루스들도 출현하고있다.

일반적으로 콤퓨터비루스는 하드디스크나 플로피디스크와 같은 기억매체들에 다른

프로그람이나 자료들을 넣을 때 또는 망을 통하여 콤퓨터에 끼여들어와 잠복해있다가

어떤 응용프로그람을 실행시킬 때 동작하면서 파괴작용을 한다.

비루스에 감염되면 콤퓨터에서 다음과 같은 증상들이 나타난다.

사람이 비루스에 감염되면 어떤 증상이 나타나는가?

생각하기
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∙ 알지 못할 음악, 잡음, 경고음 등이 울린다.

∙ 파일의 크기, 작성날자 등이 변경된다.

∙ 콤퓨터를 재기동시킨다.

∙ 응용프로그람의 실행시간이 여느때보다 길어진다.

∙ 콤퓨터망에서 자료통신이 진행되지 않거나 비정상적으로 진행된다.

∙ 문서파일을 비롯한 사무처리프로그람파일들에 암호가 걸린다.

∙ 주변장치가 동작하지 않는다.

∙ 기억기가 모자란다는 불필요한 통보가 표시된다.

∙ 화면에 이상한 그림이나 통보가 반복적으로 나타나거나 계속 이동하여 작업을

할수 없게 한다.

1) 콤퓨터비루스의 종류

콤퓨터비루스는 각종 응용프로그람들과 정보자료들을 파괴하는 정도에 따라 악성

비루스와 량성비루스로 나눈다.

또한 동작범위와 동작방식에 따라 Virus(비루스), Worm(웜), Trojan Horse(트

로쟌호스)로 나눈다.

① Virus - 콤퓨터망이나 개인용콤퓨터에 침습하여 파일들을 감염시키거나 자료

들을 파괴하는 작용을 한다.

② Worm - 통신망으로 접속된 콤퓨터들사이로 자기와 꼭같은것을 만들어내는 프

로그람이다. 이 Worm비루스가 증식하여 수가 급격히 불어나면 망에 큰 부하가 걸리

며 이로하여 나중에는 망을 사용할수 없게 된다.

③ Trojan Horse - 겉으로 보기에는 해로운 작용이 없는것 같지만 자료의 위조,

파괴 또는 비법적인 수집을 하는 매우 교묘한 프로그람이다.

우의 3가지 종류의 비루스들가운데서 Virus는 파괴작용이 더 강하고 로골적이므로

보통 콤퓨터비루스라고 하면 이 경우를 말한다.

이 름 동작범위 동작방식 해독작용 

Virus
콤퓨터망,

개인용콤퓨터
파일감염, 자료파괴

Worm
통신망에 접속된

모든 콤퓨터

자기와 꼭같은

Worm비루스를

만든다.

비루스가 늘어나 망에

큰 부하를 준다.

Trojan Horse 모든 콤퓨터
자료위조, 파괴,

자료훔쳐내기
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2) 콤퓨터비루스의 방지대책

∙ 외부기억매체(플로피디스크, CD, 하드디스크, 휴대용기억기 등)를 리용하는

절차를 엄격히 지켜야 한다. 특히 다른 콤퓨터에서 리용하던 기억기에 대하여서는 꼭

비루스검사를 하고 콤퓨터에 접속하여야 한다.

∙ 콤퓨터가 비루스에 감염되였다고 생각되면 비루스제거프로그람을 리용하여야 한다.

《붉은별》조작체계의 비루스왁찐프로그람인 《클락새》2.0과 방화벽말단프로그람

인 《평양성》2.0을 꼭 설치하고 콤퓨터를 리용하여야 한다.

비루스를 예방하기 위하여 가장 중요한것은 새로 구입한 자료나 프로그람을 가장

최근에 나온 왁찐프로그람을 리용하여 검열해보는것이다. 그 리유는 비루스가 일종의

프로그람이므로 계속 개발되고있기때문이다.

언제나 비루스가 먼저 발생하면 그후에 왁찐이 만들어진다. 어제 만들어진 왁찐프

로그람을 가지고도 치료하지 못하는 비루스는 항상 있는 법이다. 그리고 비루스예방프

로그람도 새로 만들어진 비루스에는 대책이 없지만 널리 퍼진 일반적인 비루스에 대해

서는 매우 편리하게 사용할수 있다.

일단 예방프로그람을 한번 실행한 다음 그후에 그 예방프로그람이 검사할수 있는

비루스가 들어오면 《삑》소리와 함께 화면에 경고통보를 내보낸다.

수많은 형태의 비루스를 모두 발견하고 없애는 《만능》왁찐은 없으며 시기적으로

이전에 나온 왁찐은 그보다 이후에 발견된 비루스를 제거하지 못한다.

이로부터 일부 비루스왁찐프로그람들은 새로 나오는 비루스를 주문받아서 비루스

제거프로그람을 계속 갱신하여 봉사하고있다.

따라서 새로 만들거나 갱신된 최신판비루스제거프로그람들을 정기적으로 구입하여

사용하여야 한다.

∙ 비루스를 예방하기 위하여 모든 콤퓨터사용자들은 비루스의 해독성과 그것을

막기 위한 일정한 지식을 가져야 한다.

모든 실행프로그람들에 대하여 비루스검사를 정상적으로 진행하며 철저히 보호하

여야 한다.

 

 

왁찐프로그람

콤퓨터비루스
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제2장. 자료기지만들기 

제1절. 《학급명단》만들기 

1. 자료기지의 개념과 기초조작 

자료기지란 콤퓨터에서 리용할수 있는 호상 련관되여있는 자료들의 모임을 말한다.

간단한 실례로《학급명단》과 같이 일정한 목적을 위하여 작성하여놓고 필요할 때마다

리용하는 자료들의 모임을 자료기지라고 말할수 있다.

자료기지를 구성하는 요소로서는 마당과 레코드, 표를 들수 있다.

마당은 자료의 가장 작은 단위로서 자료를 이루는 구체적인 항목이다. 이 마당들

의 모임을 레코드라고 한다. 그리고 이 레코드들의 모임이 바로 표(자료기지)이다.

례를 들어 자료기지 《학급명단》을 작성한다면 마당들로는 이름， 성별， 난날,

주소, 전화번호 등이 될수 있으며 이 마당들로 이루어진 매개 학생들의 자료들이

레코드로 된다. 결국 표에 25명 학생의 자료가 기록되여있다면 25개의 레코드가 있는

것으로 된다.

이 름 성 별 난 날 주 소 전화번호 

김국철 남자 주체89.1.12 … …

… … … … …

마당의 매 자료는 문자나 수자, 도형이나 사진 등이 될수 있으며 이러한 자료들의

자료길이도 서로 다르다. 그러므로 마당은 마당이름， 자료형， 마당길이로 정의한다.

마당

레코드

마

당

정

의

마당이름(자료마당을 구별)

자료형(문자, 수값, 날자 등의 자료의 종류)

마당길이(마당에 기록할수 있는 자료의 길이)

자료기지란 무엇인가? 어떤것들이 자료기지로 되는가?

생각하기
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《시작》차림표에서 《응용프로그람》을 찰칵하여 나타나는 부분차림표에서 《종합

사무처리》를 찰칵하고 다시 나타나는 부분차림표에서 《자료기지》를 찰칵하여 실행시

킨다. 즉

《시작》→《응용프로그람》→《종합사무처리》→《자료기지》 

그러면 다음과 같은 《자료기지조수》대화칸이 나타난다.

《자료기지》는 어떻게 기동시킬수 있겠는가?

생각하기

통합사무처리프로그람 《우리》의 자료기지관리프로그람 《자료기지》는

자료를 보관하는 표, 자료검색을 위한 질문, 양식, 작업을 자동화하는 명령

들의 묶음인 마크로, 베이씨크프로그람작성 등의 기능이 하나로 체계화된

관계형자료기지관리프로그람이다. 《자료기지》로는 여러가지 자료들로 관계

형자료기지를 만들고 작성된 자료기지로부터 자료를 검색 혹은 추출하여 필

요한 정보를 얻을수 있으며 다시 새로운 자료기지들도 만들수 있다. 또한

콤퓨터망을 통하여 다른 자료기지들을 참조할수 있으며 통합사무처리프로그

람 《우리》의 여러 도구들과 유연한 호환성을 가지고있다.

알아두기
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여기에는 다음과 같은 3개의 선택항목이 있다.

∘ 새 자료기지 만들기(E): 빈 자료기지를 리용하여 새로운 자료기지를 만들려

고 할 때 이 항목을 선택한다.

∘ 기존 자료기지파일열기(F): 이미 작성되여 보관된 파일의 내용을 보거나 수

정하기 위하여 이것을 선택한다. 최근 작성되거나

리용된 파일목록칸에서 해당 파일을 선택한다.

∘ 기존 자료기지에 련결(X):《자료기지》체계에 이미 내장되여있는 형식으로 자

료기지를 작성하려고 할 때 이것을 선택한다.

우리는 여기서 《새 자료기지 만들기(E)》를 리용하여 《학급명단》을 만들기로 한다.

《새 자료기지 만들기(E)》를 선택한 다음 《다음(N)>>》단추를 찰칵하여 《다음

단계》로 넘어간다.

《다음 단계》에서는 자료기지를 보관한 후의 진행방법을 설정한다. 례를 들어 아

래와 같이 설정하고 《끝내기(F)》단추를 찰칵한다.

그러면《다른 이름으로 보관》대화칸이 펼쳐지는데 이 대화칸에서《파일이름(N)》

칸에 자료기지파일의 이름 《학급명단》을 입력하고 보관장소를 선택한다.
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《보관(S)》단추를 찰칵하면 《자료기지》의 기본창문이 펼쳐진다.

자료기지조작은 모두 이 창문으로부터 시작된다.
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기본창문의 왼쪽에 있는《자료기지》류형선택칸을 보면 일반적으로《표(A)》가 설

정되여있다.

이 경우에 《작업》칸의 항목구성은 다음과 같다.

∘ 설계보기에서 표만들기(G): 마당이름, 자료형, 마당속성을 규정하면서 표를

작성한다.

∘ 조수를 사용하여 표만들기(H): 업무용 및 개인용 표견본문서에서 원하는 항목

을 선택하여 표만들기를 사용자정의한다.

2. 《학급명단》자료기지 만들기 

그러면 실지 《학급명단》을 만들면서 표(자료기지)작성방법을 보기로 하자.

학급학생들의 특징은 이름, 성별, 난날, 집주소, 과목별성적, 평균성적, 취미, 집

전화번호 등을 종합하여 나타낼수 있다.

그러므로 우리가 처음 만드는 《학급명단》자료기지의 자료마당은 번호, 이름, 성

별, 난날, 집주소, 전화번호로 되여있다고 하자. 이때 마당이름과 그것들의 자료형을 다

음과 같이 정할수 있다.

마당이름 자료형 

번호 옹근수형

이름 본문형

성별 본문형

난날 날자형

집주소 본문형

전화번호 본문형

《학급명단》의 마당은 어떻게 구성할수 있겠는가?

생각하기
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우선 《자료기지》류형선택칸에서 《표(A)》를 선택한다.

새로운 표를 작성하기 위하여 《설계보기에서 표만들기(G)》항목을 찰칵한다.

그러면 다음과 같은 표설계창문이 펼쳐진다.
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이 표설계창문에서 표에서 리용하게 되는 자료마당의 이름과 자료형, 크기 등을

결정한다.

우선 표설계창문에서 《마당이름》렬에 《번호》라고 입력하고 《마당류형》칸을 찰

칵한다. 그러면 표준적으로 우의 그림에서와 같이 《본문[VARCHAR]》형이 표시되여있

는데 단추를 찰칵하여 나타나는 목록에서 《옹근수[INTEGER]》형을 선택한다.

그러면 번호마당의 자료형이 옹근수형으로 설정된다.

Tab건을 눌러 설명입력칸으로 유표를 이동시킨다. 이 칸에는 해당 마당에 대한

설명을 써넣을수 있는데 명백한 경우에는 설명을 주지 않아도 된다.

Enter건을 눌러 다음행으로 이동하여 우와 같은 방법으로 차례로 《이름》(《본문

[VARCHAR]》형), 《성별》(《본문[VARCHAR]》형), 《난날》(《날자[DATE]》

형), 《집주소》(《본문[VARCHAR]》형), 《전화번호》(《본문[VARCHAR]》형)들

을 입력한다.

표작성이 끝나면 표설계창문을 닫는다.

이때 표의 변경내용을 보관하겠는가를 물어보

는 대화칸이 나타난다. 《예(Y)》단추를 찰칵

하여 나타나는 《다른 이름으로 보관》대화칸

에서 표이름을 《학급명단》이라고 입력한다.

자료형은 마당에 입력할 자료의 형식을 지정한다.

《자료기지》에는 다음과 같은 자료형들이 있다.

옹근수[INTEGER]: 표준옹근수형으로서 4byte를 차지한다.

본문[VARCHAR]: 255개까지 변하는 길이의 문자렬을 보관한다.

수[NUMERIC]: 정확한 류동소수점수값 및 화페값보관에 리용된다.

작은옹근수[TINYINT]: 1byte를 차지하는 옹근수이다.

작은옹근수[SMALLINT]: 2byte를 차지하는 옹근수이다.

큰옹근수[BIGINT]: 8byte를 차지하는 옹근수이다.

류동[FLOAT]: 단정확도류동소수점수이다. 1.18×10-38～3.40×1038범위

의 정수를 표현할수 있다.

큰류동[DOUBLE]: 2배정확도류동소수점수이다. 2.23×10-308～1.80×

10308범위의 정수를 표현할수 있다.

이밖에 실수[REAL], 비망록[LONGVARCHAR], 본문(고정)[CHAR], 10진[DE 

CIMAL], 본문[VAR_IGNORECASE], 예/아니[BOOLEAN], 날자[DATE], 시간[TI 

ME], 날자/시간[TIMESTAMP] 등이 있다. 

알아두기
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《확인》단추를 찰칵한다.

새로 작성한 표를 보관할 때 기본열쇠를 작성하지 않았다면 기본열쇠를 설정하겠

는가를 묻는 대화칸이 나타난다.

이 대화칸에서 《예(Y)》단추를 찰칵하면 자동번호형식의 기본열쇠가 설정된다.

기본열쇠는 표의 매 레코드를 유일하게 구별하기 위한 마당으로서 매 레코드의 등록번

호와 같이 생각할수 있다. 기본열쇠는 따로 설정하든가 흔히 번호마당을 기본열쇠로

설정한다.

《자료기지》와 같은 관계형자료기지의 우점은 질문, 양식, 보고서 등을 사용

하여 여러 표에 보관된 정보를 찾거나 하나로 모을수 있는것이다. 이런 작업을

하려면 매 표에 있는 매개 레코드를 고유하게 정의하는 마당이나 마당모임이 들

어있어야 한다. 이러한 마당 또는 마당모임을 기본열쇠라고 한다.

례를 들어 《학급명단》표의 번호마당을 기본열쇠로 정하면 번호를 기준으로 학

생들을 구별한다. 즉 기본열쇠는 표의 레코드들을 구별하기 위하여 설정하는것이다.

기본열쇠를 설정하기 위해서는 기본열쇠로 지정할 마당을 선택하고(원하는

마당의 행머리부를 찰칵한다. 여러 마당을 선택하려면 Ctrl건을 누르고 매개 마

알아두기
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표설계창문을 닫고 《자료기지》기본창문의 왼쪽에 있는 《표(A)》를 찰칵하면 현

재 자료기지에 작성된 표이름들이 현시된다.

표이름 《학급명단》을 찰칵하면 《번호》, 《이름》, 《성별》, 《난날》, 《집주

소》, 《전화번호》라는 마당을 가지는 표가 펼쳐진다.

매 마당에 대응하는 자료를 입력하면 《학급명단》표가 완성된다.

자료는 마당을 정의할 때 기준한 특성에 따라 해당 자료형과 자료길이에 맞게 입

력하여야 한다.

이렇게 되면 간단한 《학급명단》자료기지파일이 작성되였다고 할수 있다.

《학급명단》자료기지를 리용하는 과정에는 마당들을 없애거나 보충해야 할 경우가

생길수 있다.

례를 들어 《학급명단》표에서 《전화번호》마당을 없애려 한다고 하자.

그러자면 《학급명단》자료기지창문에서 《학급명단》표를 오른쪽찰칵하여 나타나

는 지름차림표에서 《편집(D)》을 찰칵한다.

당의 행머리부를 찰칵한다.) 오른쪽찰칵하여 나타나는 지름차림표에서 《기본열

쇠》를 찰칵한다. 그러면 기본열쇠표식이 나타난다.

자료가 이미 구축되여있는 마당에 기본열쇠를 설정할수 있지만 표를 보관할

때 중복된 값이나 Null값이 검색되면 오유통보가 나타난다.

《자료기지》에서 정의할수 있는 기본열쇠의 종류에는 자동번호, 단일마당,

다중마당의 세가지가 있다.

자동번호는 매개 레코드를 표에 추가할 때마다 번호를 자동입력하도록 설정된다.

단일마당은 고유한 값이 들어있는 마당을 기본열쇠로 지정할수 있다.

단일마당으로 레코드들을 구별할수 없다면 두개이상의 마당을 기본열쇠로 지

정할수 있다. 이것이 다중마당기본열쇠이다.
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그러면 표설계창문이 펼쳐진다. 《전화번호》마당에서 오른쪽찰칵하여 나타나는 지

름차림표에서 《삭제(D)》를 찰칵한다. 그러면 《전화번호》마당이 삭제된다.

례를 들어《난날》과《집주소》마당사이에《소년반》이라는 마당을 보충하려고 한

다고 하자.

그러자면 표설계창문을 펼치고《난날》마당을 선택한 다음 오른쪽찰칵하여 나타나

는 지름차림표에서 《행삽입(A)》을 찰칵한다.
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그러면 표설계창문의 왼쪽끝렬마당에 기호가 나타나는 행에 유표가 깜빡이면

서 자료입력상태로 된다.

여기에 《소년반》이라고 입력하고 마당류형을 지정해준다.
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만일 《자료기지》에서 표가 보관되지 않았다면 현재 선택된 행의 우에 한행이 추

가되고 표가 보관되였다면 마지막 행뒤에 한행이 추가된다.

현재 《학급명단》표가 보관된 상태이므로 추가되는 마당은 마지막 행에 놓인다.

우와 같이 새로 마당을 추가하거나 수정한 후 작업결과를 보관하기 위해 도구띠에

있는 보관그림기호 를 찰칵한다.

련습문제 

1. 표작성방법에 대하여 말하여라.

2. 자기학급 학생들의 자료를 가지고 《학급명단》자료기지를 완성하여라.

3. 다음과 같은 마당을 설정하여《성적표》라는 자기학급 학생들의 학생자료기지를 작

성하여라.

번호, 이름, 혁명력사, 수학, 콤퓨터, 외국어

4.《학급명단》자료기지가 《표》에서 작성한 《성적표》와 어떻게 다른가?
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제2절. 《학급명단》의 수정 

《자료기지》에는 표, 양식, 질문, 보고서, 베이씨크 등과 같은 자료기지객체들이

있다. 자료기지객체란 어떤 정보를 입수하기 위하여 작업을 진행하는 자료처리대상 즉

하나의 단위로서 고유한 속성을 가지고있으며 선택하고 조작할수 있는것을 말한다.

《자료기지》는 자료를 보관하는 표, 자료검색을 위한 질문, 양식, 작업을 자동화

하는 명령들의 묶음인 마크로, 베이씨크프로그람작성 등의 기능이 하나로 된 체

계이다. 자료기지의 수정이라고 하면 일부 자료만을 뽑아서 새로운 형식의 자료를 얻

어내거나 자료(레코드)들을 보충하거나 없애는 등의 조작을 말한다.

여기서는 일부 자료들을 뽑아서 새로운 형식의 자료를 얻어내는 방법들에 대하여

보기로 한다.

1. 양식의 작성 및 리용 

양식은 자료기지에서 한개의 레코드를 기초로 하여 만들어낸 새로운 형식의 자료

를 말한다. 표는 모든 레코드를 한꺼번에 목록형태로 표시하지만 양식은 한개 레코드

씩 개별적으로 표시한다.

양식을 리용하면 표를 기초로 하여 매개

레코드들을 개별적으로 확인하고 편집 및 수

정할수 있으며 표에 새로운 레코드를 입력하

고 계산결과를 표시하는 등 다양한 목적을 실

현할수 있다. 양식우에서의 작업결과는 곧 표

에 반영된다.

①《자료기지》창문에서《학급명단》을 선

택한 다음 오른쪽찰칵하여 지름차림표를 펼치

고 《양식 조수(F)》를 찰칵한다.

그러면 《양식조수》대화칸이 펼쳐진다.

《양식조수》를 리용하면 현재 존재하는 표에 신속히 양식을 결합하기때문에 작성

과 리용에서 매우 편리하다.

② 《양식조수》대화칸에서 마당선택을 진행한다.

《사용가능한 마당(A)》칸에서 《번호》, 《이름》, 《성별》, 《난날》, 《집주

자료기지를 수정한다는것은 어떤 조작을 말하는가?

생각하기
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소》, 《전화번호》를 차례로 선택하고 《>》단추를 찰칵하여 《양식마당(T)》칸에로 이

동시킨다. 만일 표의 마당을 그대로 다 리용하려는 경우에는《>>》단추를 찰칵하여 단

번에 이동시킨다.

《다음(N)>》단추를 찰칵하여 《부분양식설정》단계로 넘어간다.

③ 이미 만든 《성적표》의 마당을 더 추가하기 위하여 《부분양식추가(A)》항목

을 선택한다.
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《다음(N)>》단추를 찰칵하여 《부분양식마당 추가》단계로 넘어간다.

④ 《성적표》에서 《혁명력사》, 《수학》, 《콤퓨터》, 《외국어》마당을 선택하

고 《>》단추를 찰칵하여 4개의 양식마당을 추가한다.

부분양식추가가 끝나면 《다음(N)>》단추를 찰칵하여 《결합된 마당을 반입》단계

로 넘어간다.

⑤ 이 단계는 기본양식(《학급명단》)과 부분양식(《성적표》)에서 추가한 마당들

을 결합하는 단계이다.

《1번째로 결합된 부분양식마당(F)》항목을 《혁명력사》로, 《1번째로 결합된 기

본양식마당(I)》항목을《이름》으로 설정한다. 이와 마찬가지로 항목들을 설정하고《다

음(N)>》단추를 찰칵한다.
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⑥ 다음단계는 양식의 대면부를 지정하는 《조종배치》단계로서 이미 설계된 표본

양식들가운데서 지정한다. 실례로 아래그림과 같이 《기본양식배치》는 《렬형식-왼쪽

에 표식자》로, 《부분양식배치》는 《렬형식-웃쪽에 표식자》로 지정한다.

양식배치지정이 끝나면 《다음(N)>》단추를 찰칵한다.

⑦ 다음은 자료입력방식을 지정하는《자료항목 설정》단계로서 대화칸의 항목에 있

는 내용에 맞게 임의로 설정할수 있다. 실례로 표준설정을 그대로 한다. 즉《양식에서

모든 자료를 표시(H)》항목을 선택하고 《다음(N)>》단추를 찰칵한다.
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⑧ 다음단계는 양식의 격식을 지정하는《격식적용》단계로서 양식의 배경색이라든

가 객체들의 모양형식을 준다.

여기서는 표준설정을 그대로 하기로 한다. 즉《격식적용(K)》을《감색》으로,《마

당테두리》를 《3차원모양(P)》으로 설정한다.

격식설정이 끝나면 【다음】단추를 찰칵한다.

설정이 끝나면 《다음(N)>》단추를 찰칵한다.

⑨ 다음은 양식의 이름을 설정하는 《이름설정》단계이다.

실례에서는 양식의 이름을 《학급명단과 학기성적》이라고 준다.

설정이 끝나면 《끝내기(F)》단추를 찰칵한다.
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그러면 양식창문이 펼쳐진다.

이 양식창문에서 매개 레코드들을 볼수 있고 수정할수 있으며 새로운 레코드를 삽

입할수 있다.

레코드의 이행은 대면부의 아래에 표시된 이행단추를 리용하여 진행한다.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《자료기지》의 기본창문의《작업》항목에서《설계보기에서 양식만들기(G)》

를 찰칵하여 양식을 사용자의 구상대로 새롭게 설계할수도 있다.

《설계보기에서 양식만들기(G)》를 선택하면 《글》창문이 펼쳐진다. 그것은 양

식설계를 《글》환경에서 진행하여 《자료기지》에서 참조하기때문이다.

《글》창문이 펼쳐질 때 다음과 같은 하나의 도구띠가 함께 표시되는데 이

것은 양식설계를 하는데 필요한 객체들을 지원하기 위한 양식조종도구띠이다.

 

《글》환경과 도구기능 그리고 양식조종도구띠를 리용하여 양식설계를 진

행하게 된다. 그러나 이 방법은 조작이 어렵고 작성방법이 유연하지 못하다.

양식의 작성은 대체로 《양식조수》에 의한 방법으로 하는것이 쉽고 또 보

편적이다.

알아두기
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2. 질문의 작성 

질문은 자료기지에 포함되는 하나의 객체로서 표의 자료를 기초로 필요한 자료를

찾아내기 위하여 사용한다.

물론 《표》에서와 마찬가지로 려과기를 리용해서도 사용자가 지정하는 조건의 자

료를 뽑아낼수 있지만 질문은 보다 능률적으로 자료기지에 축적된 정보를 분석하여 그

결과를 얻어낸다. 다시말하여 질문은 사용자로 하여금 자료기지에 복잡하고 다양한 질

문을 던지고 그 답을 구할수 있게 한다.

《자료기지》류형선택칸에서 《질문(B)》을 선택한다.

그러면 《작업》칸에 《설계보기에서 질문만들기(G)》, 《조수를 사용하여 질문만

들기(H)》, 《SQL 보기에서 질문만들기(J)》의 항목들이 나타난다.

1) 설계보기에서의 질문만들기

- 《학급명단》에서 학생들의 집주소를 표시하는 질문을 작성해보자.

① 《설계보기에서 질문만들기(G)》를 찰칵한다. 그러면 《자료기지: 질문설계》

창문과 함께 《표 또는 질문 추가》대화칸이 나타난다.
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② 이 대화칸에서《표(B)》를 선택하면 현재《자료기지》가 가지고있는 표들이 다

표시된다. 이가운데서 질문을 만드는데 참고할 표들을 추가해야 한다. 《학급명단》을

선택하고 《추가(A)》단추를 찰칵한 다음 《닫기(C)》단추를 찰칵한다.

③《자료기지: 질문설계》창문에 추가된 표의 마당들이 표시되는 작은 목록칸이 나

타나는데 이 목록칸에서 필요한 마당만을 선택하여 질문을 만들수 있다.

《번호》, 《이름》, 《성별》, 《집주소》마당을 선택하여 마우스끌기로 아래의 표

에 차례로 배치한다.

④ 필요한 마당을 선택하여 추가한 다음《자료기지: 질문설계》창문의 도구띠에서

질문실행그림기호 를 찰칵하여 질문에 의하여 얻어진 새로운 표를 확인한다.
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⑤ 도구띠에서 보관그림기호 를 찰칵하여 나타나는《보관》대화칸에서 질문의

이름을 입력하고《보관》단추를 찰칵한 다음《자료기지: 질문설계》창문을 닫는다. 그

러면 새롭게 만든 질문이 《자료기지》창문에 나타난다.

- 어떤 조건에 맞는 자료들만을 얻어내는 조건질문을 작성해보자.

례를 들어《학급명단》에서《성적표》의 콤퓨터과목성적이 4.5이상인 학생들의 레

코드만을 표시하는 질문을 작성하자.

《성적표》는 다음과 같이 작성되여있다.

① 《표 또는 질문 추가》대화칸에서 《성적표》를 선택하고 추가하면 《성적표》

목록칸이 나타난다.
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② 모든 마당들을 마우스끌기로 아래의 표에 배치한다.(혹은 아래의 표의《표》항

목에서 목록단추를 내리펼쳐《성적표》를 선택한 다음 마당항목에서 해당 마당을 선택

하는 방법으로 배치할수도 있다.)

③ 《콤퓨터》마당칸의 기준입력칸에 >=4.5라고 입력한다.

④ 질문실행그림기호 를 찰칵한다. 그러면 요구하는 질문이 표시된다.

⑤ 질문을 보관한다.

- 《학급명단》과 《성적표》에서 일부 마당을 선택하여 새로운 표를 만드는 질문

을 작성해보자.

이러한 질문작성을 여러 표에 대한 질문작성이라고 한다. 즉 2개이상의 표에서 필

요한 마당들을 묶어서 새로운 표를 얻어내는 질문을 작성하는것을 말한다.
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① 《표 또는 질문 추가》대화칸에서 《학급명단》과 《성적표》를 추가한다.

② 우선 《학급명단》표의 기본열쇠마당과 《성적표》의 기본열쇠마당을 마우스끌

기로 련결한다.

③ 다음 《학급명단》에서 《번호》, 《이름》, 《성별》, 《난날》마당들을 표에 추

가하고 《성적표》에서 《혁명력사》, 《수학》, 《외국어》, 《콤퓨터》마당들을 표에

추가한다. 이때 두 표의 《번호》와 《이름》마당이 꼭같이 정렬되여있지 않으면 마당

들을 추가하고 정렬하여야 한다.
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④ 다음 질문실행그림기호 를 찰칵하면 질문이 완성된다.

⑤ 질문의 이름을 《학급성적》이라고 입력하고 보관한다.

2) 조수를 사용하여 질문만들기

조수를 리용하면 보다 쉽게 질문을 작성할수 있다. 질문을 만들수 있는 범위나 형

태는 《설계보기에서 질문만들기(G)》와 같다.

《성적표》에서 콤퓨터과목성적이 4.5이상인 학생들을 표시하는 질문을 작성하기

로 하자.

① 《작업》칸에서 《조수를 사용하여 질문만들기(H)》를 찰칵하여 《질문조수》대

화칸을 펼친다.

② 첫 단계는 《마당선택》단계이다. 여기서는 참고할 표의 마당을 선택한다.

《표(T)》목록에서《표: 성적표》를 선택하고《>>》단추를 찰칵하여 마당들을 모두《질

문마당(L)》에로 넘긴다.
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《다음(N)>》단추를 찰칵하여 다음단계로 넘어간다.

③ 다음단계는 《정렬순서》단계로서 마당별로 정렬을 진행하는 단계이다.

사용자는 필요한 마당을 선택하고 오름순서 혹은 내림순서로 자료를 정렬할수 있다.

정렬을 진행하지 않고 다음단계에로 넘어가기로 한다. 즉 《정렬기준(D)》항목을

《지정되지 않음》으로 설정한다.《다음(N)>》단추를 찰칵하여 다음단계로 넘어간다.

④ 다음은 《탐색조건》설정단계이다.

이 단계에서 콤퓨터과목성적이 4.5이상인 레코드들을 선택한다.

먼저 《다음의 모두와 일치(A)》항목을 선택한다.

첫줄의 《마당》목록에서 《성적표.콤퓨터》를 설정한다.

다음 《조건》목록을 펼치고 《크거나 같기》를 선택한다.

《값(R)》입력칸에는 4.5라고 입력한다.

그러면 결국《콤퓨터》마당에서 값이 4.5이상인 레코드만을 탐색하는것으로 된다.

만일 다른 조건을 더 주려면 다음줄의 항목들을 더 리용하면 된다.

《다음(N)>》단추를 찰칵하여 다음단계로 넘어간다.

⑤ 다음단계는 질문의 류형을 선택하는《세부정보 또는 요약정보》단계이다. 실례

로 모든 레코드들을 다 표시하겠는가 혹은 상세한 정보를 표시하겠는가 등의 설정을

위한 단계이다. 여기서는 표준설정을 그대로 두고 다음단계에로 넘어가기로 한다. 즉

《자세한 질문(질문의 모든 기록을 표시)(D)》항목을 선택한 다음 《다음(N)>》단추를

찰칵하여 다음단계로 넘어간다.



56

⑥ 마지막단계는 지금까지 설정한 내용들을 보는 《개요》단계이다.

사용자는 자기가 진행한 설정들을《개요》항목을 통하여 볼수 있으며 미흡한 부분

이 확인되면 《<뒤로(B)》단추를 찰칵하여 다시 설정할수 있다.
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《질문이름(O)》칸에 질문의 이름을 《질문＿성적표》라고 입력하고 《끝내기(F)》

단추를 찰칵하면 완성된 질문이 펼쳐진다.

조수를 사용하여 질문만들기는 이처럼 우와 같은 단계를 거치는 과정에 사용자의

요구를 반영하여 임의의 질문을 작성할수 있다.

이와 같이 질문은 사용자로 하여금 작성된 자료기지에 복잡하고 다양한 질문을 던

지고 그 답을 구할수 있게 한다.

질문을 작성할 때 《자료기지: 질문설계》창문에서 마당에 대하여 적용하는

기능목록의 매개 기능들의 의미는 다음과 같다. 이 기능은 선택된 마당의 값들

에 대하여 적용된다.

기 능 내 용

합 하나의 마당에 보관된 값들의 합을 현시한다.

평균값 하나의 마당에 보관된 값들의 평균값을 현시한다.

최소값 하나의 마당에 보관된 제일 작은 값을 현시한다.

최대값 하나의 마당에 보관된 제일 큰 값을 현시한다.

알아두기
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련습문제 

1. 《학급명단》과 《성적표》를 리용하여 자기에 대한 양식을 만들어보아라.

2. 《학급명단》자료기지에서 남학생(또는 녀학생)들의 집주소를 표시하는 질문을 작성

하여라.

3. 《학급명단》과《성적표》에서 번호, 이름, 성별, 혁명력사, 수학, 콤퓨터항목을 가

지는 여러 표에 대한 질문을 작성하여라.

4. 《성적표》에서 혁명력사성적과 콤퓨터성적이 4.5이상인 학생들을 표시하는 질문을

작성하여라.
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제3장. 문서만들기 

제1절. 서체에 대한 개념 

 

 

 

  

 

서체라고 하면 그것은 형태와 획의 모양 등과 같은 공통적인 특징을 가진 글자들의

모임을 가리키는 말이다.

우리 글의 서체에는 《청봉》체, 《천리마》체, 《광명》체, 《붓글》체와 같은 기

본서체와 함께 여러가지의 수많은 장식글서체들이 있으며 매 서체들은 자기의 고유한

특징과 모양을 가진다.

사회주의강성대국        사회주의강성대국 

 

사회주의강성대국       사회주의강성대국 

 

우에서 보는것처럼 같은 단어라도 서체에 따라 모양과 크기가 약간씩 다르다.

또한 같은 서체로 된 단어나 문장이라고 하여도 문자크기를 서로 다르게 할수 있

으며 문자의 색갈과 획의 굵기도 다르게 할수 있다.

소년장수 소년장수 소년장수

 

 

 

 

 

 

《청봉》체

《청봉》체, 크기 18 《청봉》굵은체, 13 《청봉》사선체, 10

서체란 무엇인가?

생각하기

《붓글》체

《천리마》체 《광명》체
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콤퓨터문서처리에서 쓰이는 우리 나라 서체에는 우에서 소개한 기본서체외에도 300

여가지 종류가 있는데 그가운데서 몇가지 서체를 보면 다음과 같다.

사회주의강성대국         사회주의강성대국 

 

사회주의강성대국          사회주의강성대국 

 

사회주의강성대국         사회주의강성대국   

 

      사회주의강성대국  

 

사회주의강성대국        사회주의강성대국 

 

문자렬을 페지우에 여러가지 방식으로 배치하고 각이한 항목(3각형, 풀이표, 점

등)설정, 점선 또는 테두리선치기를 설정하여 여러가지 모양으로 만들수 있다.

이처럼 문서에서 서체의 모양과 크기, 색, 문자렬의 배치모양 등 문서의 형태를

조절하는것을 문서의 형식화 또는 문서의 서식화라고 한다.

문서의 형식화는 문서에 문자들을 다 입력한 다음에 할수도 있고 먼저 문서형식화

를 설정하고 편집할수도 있다. 같은 내용의 문서도 형식화를 잘하면 보다 아름답고 보

기 편리한 문서로 된다.

형식화는 우리 글로 된 문서뿐만아니라 로문, 중문, 영문 등 여러가지 언어들

로 된 문서들에도 모두 적용할수 있다.

굴림체가는 흘림체

법체궁체

사선체흘림붓글체

건반체옛글체

그림자체굴곡체
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제2절. 《신념과 의지의 찬가》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 페지설정

새 문서를 열고 국어교과서에 나오는 시 《신념과 의지의 찬가》를 입력하자.

어떤 문서를 새로 작성할 때에는 새 문서를 열고 페지설정을 먼저 해야 한다.

페지설정이란 문서로 될 종이크기를 어떤 크기로 하며 문자들이 놓이지 않는 왼쪽,

오른쪽, 아래, 웃 여백의 설정과 종이가 놓이는 방향(가로 또는 세로방향) 등을 설정

하여주는것을 말한다. 

 

 

 

 

 

 

시《신념과 의지의 찬가》는 전 조선인민군 종군기자이며 비전향장기수, 조

국통일상수상자, 공화국영웅인 리인모선생님이 자기를 신념과 의지의 화신으로

내세워주신 위대한 령도자 김정일장군님께 삼가 드린 시이다.

리인모선생님은 시에서 자기가 34년간 적들의 모진 고문과 회유기만에도

끄떡없이 혁명적신념을 지켜싸울수 있은것은 통일애국투사들을 굳게 믿고 지켜

주신 위대한 수령님과 불사의 힘을 안겨주시고 보살펴주신 위대한 장군님의 사

랑이 있었기때문이라는것을 격조높이 노래하고있다.

또한 위대한 장군님께서 주신 위대한 신념, 위대한 의지의 힘이 있었기에

자기가 그 신념과 의지를 지닐수 있었으며 위대한 장군님이시야말로 세상에서

가장 강한 신념과 가장 굳센 의지를 체현하신 위대한 강철의 인간이심을 노래하

고있다.

알아두기

왼쪽여백 오른쪽여백

아래여백

웃여백 

문서구역
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① 차림표띠에서 《서식(O)》→《페지(P)》를

실행한다.

그러면 《페지: 표준》대화칸이 펼쳐진다.

② 《페지》표쪽을 찰칵한다.

③ 《용지형식》의 《규격(F)》목록에서 《B5(국규)》를 설정한다. 그러면 너비와

높이가 각각 18.2cm, 25.7cm로 설정된다. 이것은 보통의 사무용지크기이다.

④ 《방향》에서 《수직(P)》을 선택한다. 이때 미리보기칸에 세로방향의 용지그

림이 표시되는것을 볼수 있다.

⑤ 《페지여백》의 《왼쪽(L)》칸에 직접 입력하든가 이 칸의 오른쪽에 있는 우아

래화살단추를 리용하여 2.5cm로 설정해준다. 이렇게 하면 왼쪽여백이 2.5cm로 정해

진다. 마찬가지로 《오른쪽(R)》칸에는 1.5cm, 《웃쪽(T)》칸에 3cm, 《아래쪽(B)》

칸에는 2cm로 설정하여 오른쪽여백, 웃여백, 아래여백을 정해준다.

⑥ 《확인》단추를 찰칵한다.

이밖에도 문서에 어떤 배경을 설정해주거나 페지의 아래 혹은 우에 어떤 형식을

주려면 《페지: 표준》대화칸의 《배경》, 《머리부》, 《바닥부》표쪽을 찰칵하고 해

당 설정을 진행한 다음 《확인》단추를 찰칵하면 된다.

페지설정을 끝내고 내용을 입력한다.
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- 본문쓰기방향설정

일반적으로 문서들은 본문방향이 왼쪽에서 오른쪽으로(수평방향) 되여있다.

그러나 시는 본문방향을 웃쪽에서 아래쪽으로(수직방향) 즉 내려쓰기할수도 있다.

《페지: 표준》대화칸에서《페지》표쪽을 선택하고《용지형식》에서《방향》을《수

평(A)》으로 선택한다. 그리고《페지여백》에서 오른쪽여백은 2cm, 왼쪽여백은 2cm,

웃여백은 2cm, 아래여백은 2cm로 설정한다.

본문을 내려쓰기하자면 《본문방향(T)》목록에서 《오른쪽에서 왼쪽으로(수직)》

를 선택한다.

문자들을 입력할 때 주의할 점은 Enter건을 함부로 누르지 말아야 한

다는것이다. 그것은 앞에서 Enter건을 눌러 행바꾸기를 하면 그 행부터 다

음번 Enter건을 눌러 행바꾸기를 한 위치까지가 한개 단락으로 되기때문이

다. 그러므로 원문을 잘 보고 다음단락이 시작되는 위치에서만 Enter건을

눌러 행바꾸기를 진행해야 한다.

한단락안에서 특수한 경우 꼭 행바꾸기를 해야 하는 경우에는 Shift+

Enter건을 눌러 행을 바꾸어주며 기타 경우에는 문자들을 계속 입력하여나

가면 행의 끝에서 자동적으로 행바꾸기가 진행된다.

알아두기

김정일, 

김정일, 
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《확인》단추를 찰칵한 다음 내용을 입력하면 본문은 우에서 아래로 내려쓰기로 입

력되는데 문장은 용지의 오른쪽우에서부터 시작된다.

 

 

 

 

 

 

 

 

김
정
일, 

김
정
일, 

김
정
일, 

김
정
일, 

어
버
이
수
령
님
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- 렬의 설정

시집을 작성할 때 내용을 둘 또는 그 이상의 렬로 배치하여야 할 경우가 있다.

이런 경우에는 렬을 설정하면 쉽게 여러 렬로 편성할수 있다.

렬은 문서의 전체 또는 부분마다에 설정할수 있다.

우선 페지설정을 용지방향은 《수평》으로, 본문방향은 《왼쪽에서 오른쪽으로(수

평)》와 같이 설정한 상태에서 시 《신념과 의지의 찬가》를 몇개의 렬로 만들어보자.

문서의 렬을 설정하는 방법은 다음과 같다.

① 렬로 만들 문장전체를 선택하고 차림표띠에서《서식(O)》→《렬(L)》지령을 실

행한다. 그러면 《렬》대화칸이 펼쳐진다.

② 《설정》부분에서 《렬(B)》입력칸에 렬의 개수를 3으로 입력한다.

③ 《너비와 간격》부분에서 《자동너비(W)》항목이 선택된 상태에서 《간격》칸

에 해당한 값을 입력하여 렬들사이의 간격을 설정해줄수 있다. 실례로 간

격을 0.5cm로 설정한다.

이때 미리보기칸에서 설정상태의 렬을 미리보기할수 있다.

④ 《구분선》부분에서는 렬구분선의 격식을 선

택해준다.

여기서는 구분선을 사용하지 않기 위해 《없음》

을 선택한다.

⑤ 《확인》단추를 찰칵한다.

그러면 아래와 같이 3개의 렬로 변화된다.
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시 《신념과 의지의 찬가》문서의 페지설정을 용지방향은 《수직》으로, 본문방향

은《오른쪽에서 왼쪽으로(수직)》와 같이 설정한 상태인 경우 렬의 설정방법도 앞에서

한 방법과 같다.
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련습문제 

 

1. 시 《용서하시라》를 제목글은 크기가 24pt인 붉은색 붓글로, 내용글은 크기가

14pt인 《청봉》체로, 형식은 내려쓰기형식으로 입력하여라. 그리고 용지의 방향

을 바꾸고 몇개의 렬로 만들어보아라.

2. 노래 《강성부흥아리랑》을 여러가지 형식으로 입력해보아라.

3. 동화이야기《까치와 여우》를 입력하고 파일이름을 동화의 제목과 같이 달아 보관

하여라. 《까치와 여우》문서를 내려쓰기형식으로 바꾸어보아라.

 

제3절. 동화이야기 《까치와 여우》 

문서 《까치와 여우》를 펼치고 여러가지 형식으로 만들어보자.

- 글자색주기

먼저 문서의 왼쪽우에 《청봉》체로 《동화이야기》라고 입력한다.

《동화이야기》를 선택하고 서식지정도구띠에서 서체색갈그림기호 의 내림화

살단추를 찰칵한다.

그러면《서체색갈》조색판이 펼쳐진다. 이

조색판에서 례를 들어 그림과 같이 《붉은색

3》을 선택한다. 그러면 문자렬《동화이야기》

가 선택된 색으로 변한다.

《문자》대화칸을 리용하여 글자색을 주는

방법도 있다.

글자색을 주려는 문자렬《동화이야기》를

선택한 다음 차림표띠에서 《서식(O)》→《문

자(H)》지령을 실행한다.
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그러면 《문자》대화칸이 나타난다.

이 대화칸에서 《서체효과》표쪽을 찰칵한다.

《서체색갈(C)》목록에서 《밝은 푸른색》을 선택한다.

《밑줄(A)》, 《삭제선(E)》, 《강조표시(H)》 등에서 해당 밑선들과 삭제선, 강

조표시 등을 설정해줄수도 있다.

《확인》단추를 찰칵하면 《동화이야기》가 밝은 푸

른색으로 변한다.

- 배경색주기

제목 《까치와 여우》에 배경색을 주어보자.

《까치와 여우》를 선택하고 서식지정도구띠의 강조

표시그림기호 의 내림화살단추를 찰칵하여 《배경》

조색판을 열고 해당한 색을 선택한다. 실례로 그림과 같

이 《밝은 하늘색》을 선택한다.

그러면 《까치와 여우》의 배경색이 밝은 하늘색으로

칠해진다.
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또는 본문을 선택하지 않은 상태에서 서체색갈그림기호나 강조표시그림기호를 찰

칵하여 펼쳐지는 조색판에서 색을 선택하고 본문구역에 지시자를 가져가면 지시자의

모양이 물뿌리개형으로 변한다. 이때 해당 본문구역을 선택하면 조색판에서 선택한 색

이 그 구역에 칠해진다. 이것을 취소하려면 임의의 위치에서 찰칵하거나 Esc건을 누

른다.

《문자》대화칸을 리용할수도 있다.

《까치와 여우》를 선택하고 《서식(O)》→《문자(H)》지령으로 《문자》대화칸

을 펼친다. 《문자》대화칸에서 《배경》표쪽을 찰칵한다.

그림과 같이 조색판에서 《누런색》을 선택한 다음 《확인》단추를 찰칵하면 배경

색이 누런색으로 변한다.

- 장식문자삽입

그리기도구띠의 장식문자-화첩도구를 리용하여 제목글《까치와 여우》를 다양하게

만들수도 있다. 장식문자-화첩도구는 문서에 여러가지 모양의 장식문자렬을 삽입할수

있게 하는 도구이다.
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《까치와 여우》를 장식문자로 만들기 위해서는 다음과 같이 한다.

그리기도구띠에서 장식문자-화첩도구 를 찰칵한다.

그러면 《장식문자-화첩》대화칸이 나타난다.

이 대화칸에는 장식문자격식들이 준비

되여있다. 여기서 요구되는 장식문자형태를

선택한다.

《확인》단추를 찰칵하면 장식문자입력

칸이 문서에 삽입된다.

이것을 두번찰칵하여 본문편집방식으로

만든 다음 여기에 《까치와 여우》라고 입력

한다.
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《까치와 여우》를 선택하고 지름차림표에서 추가적으로 서체형식을 설정할수

도 있다.

《까치와 여우》의 웃쪽에 있는 노란색의 조종손잡이를 움직여 문자배치형태를 변

화시킬수 있으며 주변에 있는 8개의 조종점을 마우스로 끌기하여 문자의 크기를 조절

할수도 있다.

입력이 끝나면 문서의 다른 자리에서 찰칵한다.

- 들여쓰기설정

본문의 들여쓰기는 단락의 구분을 명백하게 하여주고 행과 단락들사이의 간격을

보기 좋게 조절하기 위한 아주 중요한 문제이다.

들여쓰기를 설정할 본문을 선택하고 차림표띠에서 《서식(O)》→《단락(A)》지령

을 실행하면 《단락》대화칸이 펼쳐진다.

이 대화칸의《들여쓰기 및 간격》표쪽을 찰칵하고 여러가지 설정을 진행한다.《들

여쓰기》부분에서는 《본문앞(B)》, 《본문뒤(D)》, 《첫 행(F)》입력칸들에 각각 문



72

서구역에서 본문의 첫 글자와 마지막글자의 들여쓰기위치를 cm단위로, 첫 행의 들여

쓰기를 글자수 실례로 2ch(2글자)로 지정해준다.

《간격》부분에서는 《단락웃쪽(O)》과 《단락아래(E)》입력칸들에 단락과 단락

사이간격을 cm단위로 지정해준다.

《행간격》에서는 본문행들사이의 간격을 행크기를 기준으로 지정해준다.

이러한 설정을 오른쪽의 미리보기칸에서 알아보면서 진행할수 있다.

마지막으로 《확인》단추를 찰칵하면 선택된 본문에 들여쓰기가 설정된다.

도구띠의 들여쓰기설정단추들과 왼쪽들여쓰기설정자를 리용하여 본문의 여러가지

들여쓰기를 설정할수도 있다.

서식지정도구띠에는 들여쓰기설정단추 들이 있으며 문서작업구역의 수

평눈금자에는 왼쪽들여쓰기설정자 가 있다.

단추는 이것을 찰칵할 때마다 한단씩 들여쓰기가 증가하며 단추는 이것

을 찰칵할 때마다 한단씩 들여쓰기가 해제된다.

또한 수평눈금자의 왼쪽에 있는 설정자 를 오른쪽으로 끌기하면 그만한 간격

으로 왼쪽들여쓰기가 진행된다.

단락의 첫 행을 들여쓰기 위해서는 왼쪽들여쓰기설정자 의 웃쪽설정자를 끌기

한다. 그러면 단락의 첫 행에 공백을 넣지 않아도 자동적으로 들여쓰기가 진행된다.

두 행이상으로 된 단락의 두번째 행부터 왼쪽맞추기를 하기 위해서는 그 단락에 유

표를 옮기거나 단락을 선택하고 왼쪽들여쓰기설정자 의 아래쪽설정자를 끌어서

조절한다.

보통 본문을 입력하기 전에 먼저 수평눈금자의 왼쪽에 있는 왼쪽들여쓰기설정자의

웃쪽설정자를 오른쪽으로 2글자만큼 끌기하여 들여쓰기를 설정한다.

- 서식복사

문장의 어떤 부분을 우에서와 같이 이미 서식화를 한 부분과 꼭같은 서식화를 해

야 할 때는 매번 같은 조작을 반복하지 않고도 서식복사도구 를 리용하여 간단히

서식화를 진행할수 있다.

먼저 이미 서식화한 부분(단어, 문장, 행, 단락 등 문자렬)을 선택한 다음 서식복

사도구 를 찰칵한다. 이때 마우스지시자가 물뿌리개모양으로 되는데 서식화하려는

문자렬위치에서 찰칵한다.
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이렇게 하면 문자렬배치와 서체, 글자나 행 또는 단락사이의 간격, 문자의 색 등

의 서식화를 매번 하지 않고 이미 진행한 서식화상태를 그대로 다른 부분에도 설정할

수 있다.

- 그림삽입

문서에는 그림들도 포함되여있다. 실례로 국어교과

서에 있는 동화이야기 《까치와 여우》에는 여우가 까치

에게서 알을 빼앗아가는 그림이 있다.

문서에 그림을 삽입해넣으려면 먼저

그림을 삽입하려는 위치에 유표를 옮긴다.

다음 차림표띠에서 《삽입(I)》→《그

림(U)》→《파일로부터(F)》를 찰칵한다.

그러면《그림삽입》대화칸이 나타난다.

이 대화칸에서 삽입하려는 그림을 선

택하고 《열기(O)》단추를 찰칵하면 선택

한 그림이 본문에 삽입된다.
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통합사무처리프로그람 《우리》에는 여러가지 그림들을 모아놓은 《화첩》이 준비

되여있다. 《화첩》을 리용한 그림삽입에 대하여 보기로 하자.

그림을 삽입하려는 위치에 유표를 놓고 표준도구띠의 화첩그림기호

를 찰칵한다.

그러면 《화첩》칸이 표시된다.

문서를 편집할 때 삽입할 그림자료들은 이미 화상입력장치로 만든 화상파

일이나 전문화상처리프로그람으로 만든 그림파일들로 콤퓨터에 준비되여있어야

한다.

그러나 크기가 작은 여러가지 그림들은 통합사무처리프로그람 《우리》가

가지고있는 그림그리기프로그람인 《붓》으로 직접 문서에 그려넣을수도 있다.

《붓》은 《시작》→《응용프로그람》→《종합사무처리》→《붓》지령으로 기

동한다.

《붓》에서는 바른6면체, 구, 원통형과 같은 간단한 3차원객체를 만들고 그

객체의 광원을 수정할수도 있다.

《붓》으로 그린 그림들은 평면벡토르도형들이다. 《붓》에서 그린 그림은

bmp, gif, jpg, png와 같은 다양한 일반화상형식으로 반출할수 있다. 또한 만

든 표, 도표, 수식, 기타 항목을 그림에 삽입할수도 있다.

알아두기
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왼쪽에 있는《새 주제》목록에서 해당한 주제를 선택하면 오른쪽칸에 거기에 속한

그림들이 표시되는데 필요한 그림을 끌기하여 문서에 삽입할수 있다.

문서안에 삽입한 그림은 본문밑에 놓여 본문과 중첩되여 표시될수도 있으며 그림

뒤에 본문이 숨겨져 보이지 않을수 있기때문에 그림과 본문과의 위치관계를 잘 조절하

여야 한다.

삽입된 그림을 선택하고 차림표띠에서 《서식(O)》→《그림(U)》지령을 실행하면

《그림》대화칸이 열린다.

《감아보내기》표쪽을 선택하고 《설정》부분에서 그림의 왼쪽에 본문이 놓이게 하

려면 《왼쪽(A)》, 그림의 오른쪽부분에 본문이 놓이게 하려면 《오른쪽(D)》을 찰칵

한다. 그림이 삽입된 부분에 본문이 놓이지 않게 하려면 《없음(N)》, 그림과 본문이

함께 놓이게 하려면 《평행(P)》, 《통과(U)》, 《최적(O)》가운데 하나를 찰칵한다.

《평행(P)》을 선택하면 그림이 본문우에 놓이며 《통과(U)》를 선택하면 그림이 본

문밑에, 《최적(O)》을 선택하면 본문이 그림을 둘러싸게 배치된다.
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《간격》부분에서는 그림과 본문사이의 간격을 설정해준다.

설정이 끝나면 《확인》단추를 찰칵한다.

련습문제 

1. 문서 《까치와 여우》를 자기 마음에 들게 여러가지 형식으로 편집해보아라.

2. 일기를 쓰고 여러가지 형식으로 편집해보아라.

제4절. 수학문제집 

1. 항목부호와 번호붙이기 

서식지정도구띠에는 항목부호 또는 번호를 자동적으로 붙여주는 도구들이 있다.

항목부호 또는 번호를 붙이려면 먼저 해당한 본문범위를 선택한다.

다음 서식지정도구띠의 항목부호 적용/해제도구 또는 번호매김 적용/해제도

구 를 찰칵한다. 그러면 단락을 단위로 항목부호 혹은 번호가 붙여진다.

항목부호붙이기기능을 설정한 상태에서 Enter건을 눌러 행을 바꾸면 다음행에도

항목부호가 붙는다.

항목부호붙이기기능을 해제하려면 두번이상 행바꾸기를 해야 한다.

자기가 요구하는 형태의 항목부호를 붙이려면 차림표띠에서 《서식(O)》→《항목

기호 및 번호매김(B)》지령을 실행한다.

그러면 《항목부호 및 번호매김》대화칸이 나타난다.

이 대화칸에서 《항목부호》표쪽을 찰칵하고 요구되는 항목부호형태를 선택한다.

이 대화칸에서는 또한 《번호매김격식》, 《도형》, 《위치》, 《사용자정의》표쪽

을 찰칵하여 번호매김격식들과 도형기호, 항목부호의 표시위치, 새로운 항목부호를 사

용자가 정의하여 붙이기 등을 진행할수 있다.
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이미 붙인 항목부호나 번호를 해제하려면 범위를 선택한 다음 《항목부호》나 《번

호매김격식》표쪽을 선택하고 해당한 형식을 설정한 다음 《제거(R)》단추를 찰칵하면

된다.

2. 수식의 편집 

다음과 같은 수학문서를 편집해보자.

《문제: 어떤 물통에 물이 절반 차있다. 두 뽐프가 동시에 일을 시작하여 첫 뽐

프는 물통에 물을 채우고 둘째 뽐프는 물을 뺀다고 한다. 첫 뽐프는 1시간에 물통의

1/20씩 채우고 둘째 뽐프는 1시간에 물통의 1/50씩 물을 뺀다면 몇시간후에 물이 물

통의 9/10이상 차겠는가?

풀이: 1시간동안에 실제적으로 채우는 량은

100
3
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1
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1

=
−

=−

x시간후에 물이 물통의
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이상 찬다고 하면
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3
113

3
40
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2

100
3

5
2x ==×=÷≥

답. 13시간 20분이후》

이 문서를 편집하자면 우선 문서내용을 일반문서편집방법으로 편집한다.

수식편집도구는 《풀이》에서만 리용하면 된다.

수식을 입력하려면 차림표띠에서 《삽입(I)》→《객체

(O)》→《수식(F)》지령을 실행하여 나타나는 《선택》대

화칸에서 해당한 수식의 형태를 선택하고 편집한다. 이때

분수식과 분수식사이의 덜기나 더하기기호, 같기기호 등은

건반으로 -, +, = 기호를 그대로 입력할수 있다.

수식과 일반본문이 섞여있는 경우에 일반본문편집에서

수식편집에로 이행하고 다시 수식편집에서 일반본문편집에

로 이행하는것을 매번 차림표지령으로 진행하는것은 매우

시끄러운 조작이다. 이것을 간단히 진행하기 위하여서는

표준도구띠에 수식편집도구를 등록하여놓고 마우스로 이

도구를 찰칵하는것으로 쉽게 수식편집환경으로 바꿀수도

있고 건반에 수식편집지름건을 등록하고 리용할수도 있다.

- 수식편집도구를 도구띠에 등록하는 방법

수식편집도구를 등록하려면 차림표띠에서 《보기(V)》→《도구띠(T)》→《사용자

정의(C)》지령을 실행한다.
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그러면 《사용자정의》대화칸이 나타나는데 여기서 《도구띠》표쪽을 찰칵한다.

《추가(D)》단추를 찰칵하여 《지령추가》대화칸을 펼친다.
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《지령추가》대화칸의 《범주(C)》목록칸에서 《삽입》을 선택하고 《지령(A)》

목록칸에서 《 수식》을 선택한 다음 《추가》단추를 찰칵하고 《닫기》단추를 찰칵

하여 《지령추가》대화칸을 닫는다. 그러면 《사용자정의》대화칸의 《도구띠내용》부

분의 《명령(C)》목록칸에 《 수식》이 추가된것을 볼수 있다.

《사용자정의》대화칸에서 《확인》단추를 찰칵하여 대화칸을 닫는다.

표준도구띠에 수식편집도구 가 등록되여 나타난것을 확인할수 있다.

이때부터 수식의 입력은 간단히 도구띠의 이 수식편집도구를 리용하여 진행할수

있다.

 

 

- 수식편집지름건의 등록방법

건반에 수식편집지름건을 등록하려면 우선 수식편집도구를 등록할 때와 같이 차림

표띠의 《보기(V)》→《도구띠(T)》→《사용자정의(C)》지령을 실행하여 《사용자정

의》대화칸을 열고 《건반》표쪽을 찰칵한다.

 

 

 

 

 

 

 

 

추가된 수식편집도구



82

우선 《기능띠》부분의 《범주(C)》목록칸에서 《삽입》을 선택하고 《기능(F)》

목록칸에서 두번째로 나타나는 《수식》을 선택한다.

다음으로 《지름건》부분의 목록칸에서 수식편집지름건으로 리용하려는 지름건(실

례로 F4)을 선택한 다음 《수정(M)》단추를 찰칵한다.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

그러면 《지름건》부분의 목록칸과 《건》목록칸에 각각 《수식》과 F4가 등록된

다. 《확인》단추를 찰칵하여 《사용자정의》대화칸을 닫는다.

이제부터는 문서에 수식을 입력하려고 할 때 F4건을 누르면 수식편집기가 동작하

고 수식을 입력할수 있게 된다.

― 등록된 수식편집도구와 수식편집지름건의 삭제방법 

· 도구띠에 등록된 수식편집도구의 삭제

차림표띠의 《보기(V)》→《도구띠(T)》→《사용자정의(C)》지령을 실행하여 《사

용자정의》대화칸을 열고 《도구띠》표쪽을 찰칵한다.

《도구띠내용》부분의 《명령(C)》목록칸에서 《 수식》을 선택하고 《수정》단

추의 내림화살단추를 찰칵한다.
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이때 펼쳐지는 목록칸에서 《삭제(B)》를 선택하고 《확인》단추를 찰칵하여 《사

용자정의》대화칸을 닫는다.

· 건반에 등록된 수식편집지름건의 삭제

《사용자정의》대화칸에서《건반》표쪽을 선택하고《지름건》부분의 목록칸에서 삭

제하려는 지름건 실례로 F4를 선택한다. 《삭제(D)》단추를 찰칵하고 《확인》단추를

찰칵하여 《사용자정의》대화칸을 닫는다.

― 수식편집도구를 리용한 수식의 입력

수식편집도구를 리용하여 앞에서 례를 든 수학문서의 수식들을 입력해보자.

먼저 차림표띠의 《삽입(I)》→《객체(O)》→《수식(F)》지령을 실행한다.
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그러면 유표위치에 수식입력칸이 생겨나며 문서작업구역아래에는 수식편집구역이

표시된다.

간단한 수식을 편집할 때에는 이 창문에서 직접 입력하여 편집할수 있다.

실례로
100

3
100

25
50
1

20
1

=
−

=− 을 입력하기 위해서는 《선택》대화칸에서 《단항/2항

연산자》 를 선택한 다음
b
a
를 찰칵한다. 그러면 수식편집구역에 ｛<?>｝ over

｛<?>｝가 표시된다.

이때 <?>자리에 해당한 내용 즉 1, 20을 입력한다.

입력이 끝나면 문서편집구역의 임의의 위치에서 찰칵한다.

그러면 수식편집구역과 《선택》대화칸이 사라지면서 유표자리에
20
1
이 표시된다.

수식편집구역이 표시되여있을 때 차림표띠의 지령들을 리용하여 수식에 포함되는

서체의 모양, 크기, 첨수의 서체종류나 크기를 변경시킬수 있다.
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3. 표작성 

다음과 같은 표를 만들어보자.

A B C 계

1 47 59 144

2 16 15

3 26 42

4 13 32 31

계 123 350

- 표의 삽입

표삽입방법에는 여러가지가 있다.

① 표를 삽입하려는 위치에 유표를 찰칵한 다음 차림표띠의《표(A)》→《삽입(I)》

→《표(T)》지령을 실행한다. 그러면 《표삽입》대화칸이 나타난다.

《이름(A)》칸에는 표준적으로 《표1》로 되여있다. 이 칸에 사용자의 의도에 맞

게 이름을 주고 《크기》부분의 《렬(C)》, 《행(R)》칸에 각각 렬과 행의 수를 입력

한다. 《추가선택》부분에서 필요한 추가선택을 진행한 다음 《확인》단추를 찰칵한다.

그러면 표가 삽입된다.

표준도구띠에 있는 표그림기호 를 찰칵하여도 《표삽입》대화칸이 펼

쳐진다.

② 표준도구띠에 있는 표그림기호 의 내림화살단추를 찰칵하여 표시되는

표모양의 그림(아래 왼쪽그림)에서 마우스끌기로 행과 렬의 수를 지적한 다음 찰칵하

여 해당한 위치에 표를 삽입할수도 있다.
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③ 표를 삽입하려는 위치를 찰칵하고 차림표띠의《보기(V)》→《도구띠(T)》→《도

구(G)》지령을 실행하여 우의 오른쪽그림과 같은 도구띠가 나타나게 한다.

도구띠에 있는 표그림기호 의 내림화살단추를 찰칵한다. 여기서 표그림기

호를 찰칵하여 마우스끌기로 표의 크기를 설정한 다음 찰칵하면 유표위치에 표가 삽입

된다.

《표삽입》대화칸에서《자동서식(F)》단추를 찰칵하면《자동서식》대화칸이 표

시되는데 여기에서 표에 대한 서식형식을 지정하여 표의 형식을 변경할수 있다.

알아두기
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- 표의 삭제 

표안의 내용을 삭제하기 위해서는 마우스끌기로 전체 표를 선택한 다음

Delete건을 누른다.

표를 삭제하기 위해서는 표를 선택하고 차림표띠의 《표(A)》→《삭제(D)》→《표

(T)》지령을 실행한다.

- 행 및 렬의 삽입 

표의 해당 위치에 행(또는 렬)을 삽입하기 위해서는 삽입하려는 위치를 찰칵하고

차림표띠의 《표(A)》→《삽입(I)》→《행(R)》(또는 《렬(C)》)지령을 실행시킨다.

그러면 《행삽입》(또는 《렬삽입》)대화칸이 나타난다.



88

《삽입》부분의 《량(N)》옆의 칸에 삽입할 행(또는 렬)의 수를 설정한다.

《위치》부분에서 삽입될 행(또는 렬)의 위치를 설정하고《확인》단추를 찰칵한다.

그러면 유표가 있는 위치에 설정한 수의 행(또는 렬)이 삽입된다.

표의 해당 세포에서 오른쪽찰칵하여 나타나는 지름차림표에 의해서도《행삽입》(또

는 《렬삽입》)대화칸을 열수 있다.

행(또는 렬)의 삽입은 도구띠에 의해서도 진행할수 있다.

차림표띠의 《보기(V)》→《도구띠(T)》→《표(N)》지령을 실행하면 다음과 같은

《표》도구띠가 나타난다.

1-표도구 2-선격식도구 3-테두리색갈도구 4-테두리도구

5-배경색도구 6-세포합치기도구 7-세포분할도구 8-최적화도구

9-웃쪽 도구 10-가운데도구 11-아래쪽 도구 12-행삽입도구

13-렬삽입도구 14- 행삭제도구 15-렬삭제도구 16-자동서식도구

17-표속성도구 18-정렬도구 19-합계도구

1 2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
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행(또는 렬)을 삽입하려는 위치(표의 해당한 세포)에서 행삽입그림기호(12)(또는

렬삽입그림기호(13))를 찰칵한다. 그러면 유표가 있는 세포의 아래에 새로운 행(또는

유표가 있는 세포의 오른쪽에 렬)이 삽입된다.

- 행 및 렬의 삭제 

행(또는 렬)을 삭제하기 위하여서는 삭

제하려는 행(또는 렬)을 선택하고 차림표띠

의 《표(A)》→《삭제(D)》→《행(R)》(또

는 《렬(C)》)지령을 실행한다.

또는 행(또는 렬)을 선택하고 오른쪽찰칵하여 나타나는 지름차림표에서 《행(R)》

→《삭제(D)》(또는 《렬(M)》→《삭제(D)》)지령을 실행한다.

행(또는 렬)의 삭제도 도구띠에 의해서 진행할수 있다.

삭제하려는 행(또는 렬)을 선택하고 행삭제그림기호(14)(또는 렬삭제그림기호

(15))를 찰칵한다.

- 행높이 및 렬폭의 변경 

변경시키려는 행(또는 렬)의 선에 마우스지시자를 가져가면 마우스지시자의 모양

이 쌍방향화살모양( ,⬌ )⬍ 으로 변화된다. 이때 마우스를 끌기하여 행의 높이(또는 렬

의 너비)를 변경시킨다.

- 세포의 결합 

여러개의 세포를 결합하기 위하여서는 결합하려는 세포들을 마우스끌기로 선택하

고 차림표띠의 《표(A)》→《세포합치기(A)》를 실행시킨다.

《표》도구띠의 세포합치기그림기호(또는 결합하려는 세포들을 선택하고 오른쪽찰

칵하여 나타나는 지름차림표에서 《세포(C)》→《합치기(M)》)를 찰칵하여서도 세포

합치기를 진행할수 있다.
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- 세포의 분할 

한개 세포를 분할하기 위하여서는 해당한 세포에 유표를 놓고 《표(A)》→《세포

가르기(E)》지령을 실행(또는 《표》도구띠의 세포가르기그림기호를 찰칵)하여 《세포

가르기》대화칸을 펼친다.

분할하려는 세포를 선택하고 오른쪽찰칵하여 나타나는 지름차림표에서《세포(C)》

→《분할(S)》지령을 실행하여도 《세포가르기》대화칸이 나타난다.
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이 대화칸의 《분할》, 《방향》부분에서 가르기수, 분할방향 등을 설정하고 《확

인》단추를 찰칵한다.

표에 대한 입력은 해당 세포에 마우스를 찰칵하여 유표를 놓고 진행하면 된다.

4. 도형의 작성과 리용 

수학문제집과 같은 문서파일에는 여러가지 도형들도 있다.

실례로 다음과 같은 문제를 들수 있다.

《그림과 같은 초생달모양이 있다. 여기에 단 2개의 직선을 그

어 6개의 부분으로 되게 하여라.》

표준도구띠의 그리기기능 보이기그림기호 를 찰칵한다. 그

러면 다음과 같은 도구띠가 나타난다. 이 도구띠에 있는 도구들을

리용하여 초생달과 직선 같은 도형들을 그려넣을수 있다.

직선을 그리려면 이 도구띠의 선그림기호 를 찰칵한다.

그러면 마우스지시자의 모양이 +/으로 변한다.

문서구역의 직선을 그리려는 첫 위치에서부터 마지막위치까지 끌기하면 직선이 그

려진다. 이때 Shift건을 누른 상태에서 끌기하면 시작위치에서 45°의 각도로 직선이

그려진다.

직선에 해당한 형식을 주려면 선을 선택하고 지름차림표에서 《선》을 찰칵한다.

그러면 《선》대화칸이 나타난다.
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이 대화칸에서 《선》, 《음영》, 《선격식》, 《선끝》표쪽을 찰칵하여 직선의 형

태와 색, 굵기, 격식, 끝모양, 그림자 등을 설정해줄수 있다.
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직선그리기를 끝내려면 문서의 임의의 위치에서 마우스를 찰칵하거나 Esc건을 누

른다.

그려넣은 직선을 선택하기 위하여서는 도구띠의 선택도구 를 찰칵하고 해당한

직선이 있는 부분을 끌기하여 선택할수 있다.

여러개의 직선을 포함하는 부분을 마우스끌기로 선택하면 여러개의 직선을 동시에

선택할수 있다.

그리기도구띠에는 4각형, 원, 타원 등 기초도형들을 그릴수 있는 그림기호 ,

들이 있다. 해당한 그림기호를 선택하고 본문구역에서 마우스끌기하여 그린다. 이

때 Shift건을 누른채로 끌기하면 바른4각형과 원을 그릴수 있다.

그려진 도형에 대한 테두리선과 내부색 등 속성설정은 해당한 도형을 선택하고 오

른쪽찰칵하여 표시되는 지름차림표에서 해당한 지령을 선택하여 진행한다.

그리기도구띠에는 직선, 4각형, 원뿐만이 아니라 둥근4

각형, 5각형, 등변4각형, 6각형, 원기둥, 직6면체, 평행4변

형 등 각종 도형들을 그릴수 있는 기본도형도구 가

있다. 이 도구를 찰칵하면 도형들이 표시된다. 여기서 해당

한 도구를 선택하고 도형을 삽입하려는 위치에서 마우스끌기

하여 그린다.

실례로 테두리는 붉은색의 사슬선이고 내부색은 진보라색인 둥근4각형을 그려보

기로 하자.

① 둥근4각형그리기도구 를 선택한 다음 직4각형을 그릴 때처럼 그린다.

② 그려진 둥근4각형을 선택하고 지름차림표에서 《선》을 선택한다.

③ 이때 펼쳐지는 《선》대화칸의 《선격식》표쪽을 찰칵한다.

④ 《선격식(B)》목록에서 《사슬선3》을 선택한다.
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⑤ 《선》표쪽을 찰칵하고 《색갈(R)》칸에서 《밝은 붉은색》을 선택한다.

⑥ 《선》대화칸의 《확인》단추를 찰칵한다.

⑦ 지름차림표에서 《구역(R)》을 선택하면 《구역》대화칸이 나타난다.

⑧ 《구역》표쪽을 찰칵하고 《진보라색》을 선택한다.

⑨ 끝으로 《확인》단추를 찰칵한다.

《구역》대화칸에서는 다음과 같은 기능들도 설정해줄수 있다.

∙ 그림자를 설정해줄수 있다．
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《음영》표쪽을 찰칵하고 《음영사용(U)》을 선택해준 다음 《색갈(C)》칸에서 그

림자색을 선택한다. 《간격(D)》칸에서는 도형과 그림자사이 간격을 얼마로 하겠는가

를 설정해줄수 있다.

∙ 투명도와 색갈을 줄수 있다．

이를 위해서는 《투명》표쪽과 《색갈》표쪽을 찰칵하여 해당 값을 설정해준다.
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∙ 경사도무늬를 설정해줄수 있다．

《경사도》표쪽을 찰칵하고 해당 설정을 진행한다.

∙ 평행선그늘무늬， 비트도무늬를 설정해줄수 있다．

《평행선그늘》, 《비트도》표쪽을 찰칵하고 해당 설정을 한다.

《평행선그늘》에서는 평행선들로 이루어진 무늬, 격자무늬 등을 설정한다.

《비트도》에서는 여러가지 그림무늬들을 설정한다.
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여러개의 도형이 한곳에 나란히 놓여있는 경우 그것들을 묶어서 하나의 객체로 만

들어놓으면 전체적으로 크기를 변화시키거나 이동시키며 형식화를 하는 등의 조작을

할 때 매우 편리해진다. 여러개의 도형을 묶는 방법은 다음과 같다.

① 그리기도구띠에서 선택도구를 찰칵하고 마우스끌기로 묶으려는 도형을 모두 선

택한다.

② 지름차림표에서 《묶음(G)》→《묶음화(G)》지령을 찰칵한다.
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그러면 선택된 여러개의 도형이 하나의 묶음화된 도형으로 된다.

문서안에 그려넣은 도형의 배치는 다음의 방법으로 한다.

① 배치하려는 도형(또는 그림)을 선택한다.

② 지름차림표에서 《위치 및 크기(Z)》를 찰칵한다.

그러면 《위치 및 크기》대화칸이 나타난다.
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③ 《위치 및 크기》표쪽을 찰칵하고 《크기》, 《위치》, 《지탱점》부분에서 도

형의 크기와 수평, 수직위치 그리고 배치하기 위한 기준위치 등을 설정한다.

④ 《회전》표쪽을 찰칵하여 회전점의 위치와 회전각도를 설정하여 도형을 임의의

각도로 회전시켜 배치할수 있다.

⑤ 《경사/모서리 반경》표쪽을 찰칵하여 모서리의 반경과 경사각도를 설정해줄수

있다.
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⑥ 《확인》단추를 찰칵한다.

그러면 이 대화칸에서 설정해준대로 도형들이 배치된다.

묶음화된 도형의 묶음화를 해제하려면 그

것을 선택한 다음 지름차림표에서 《묶음(G)》

→《묶음해제(U)》지령을 실행한다.

그러면 묶음이 해제되여 매개 도형들을

따로 선택하여 리용할수 있다.

여러개의 도형을 그리고 그것들을 줄을 맞추어 배치하려고 할 때 도형들의 왼쪽

또는 오른쪽, 웃쪽, 아래쪽에 대한 면맞추기를 할수 있다.

다음과 같은 방법으로 진행한다.

① 면맞추기를 하려는 도형들을 모두 선택

한다.

② 지름차림표의 《맞추기(L)》에 마우스

지시자를 가져가거나 찰칵하면 부분차림표가

나타나는데 여기서 도형들의 면맞추기를 왼쪽

면인가 오른쪽면인가, 웃면인가 아래면인가 등

어디로 하겠는가를 설정한다.

《왼쪽(L)》은 왼쪽면맞추기,《오른쪽(R)》

은 오른쪽면맞추기, 《가운데(C)》는 수직으로

중심맞추기, 《웃쪽(T)》은 웃쪽면맞추기, 《가

운데(E)》는 수평으로 중심맞추기, 《아래쪽

(B)》은 아래면맞추기이다.

문서를 보호하려면 차림표띠의 《도구》→《추가선택》→《통합사무처리프로

그람 《우리》》→《보안》지령을 실행한다. 오른쪽에 있는 《이 문서의 파일공유

추가선택》부분의 《기록변경(D)》항목을 선택한다. 다음 《보호…》단추를 찰칵

하여 펼쳐지는 《암호입력》대화칸에서 문서의 암호를 설정한다. 마지막으로 《선

택-통합사무처리프로그람 《우리》-보안》대화칸의 《확인》단추를 찰칵한다.

알아두기



102

련습문제 

1. 다음의 문서를 편집하여라.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 다음과 같은 자리표(길이 7cm, 너비 5cm)를 5개 만들어라.

3. 자기 소년반 명단을 아래와 같은 형식으로 만들어라.(표의 행수는 자기 소년반인원

수만큼 되게 하며 매 세포안의 문자들은 세포의 중심에 정확히 놓이도록 한다.)

자 리 표

학 교 명

학 년 반

이 름

6. 문서의 인쇄

1) 인쇄방법 

문서편집프로그람 《글》에서 작성한 문서는 사용자의 각이한 요구에

맞게 여러가지 형식으로 인쇄할수 있다. 즉 현재문서전체를 인쇄하거나

문서안의 선택된 령역 또는 지정한 일부 페지 등을 인쇄할수 있다.

① 《파일(F)》차림표의 《인쇄(P)》지령을 찰칵한다.

② 대화칸의 질문에 따라 해당한 선택을 진행하고 《확인》단추를 찰

칵한다.

2) 인쇄페지설정 

① 인쇄대화칸의 《속성》단추를 찰칵하여 인쇄기속성대화칸을 열기

한다. 이 대화칸에서 인쇄종이의 크기, 인쇄방향, 페지의 한 면만을 인

쇄하겠는가 또는 량쪽면을 다 인쇄하겠는가 등을 설정하고 《확인》단추

를 찰칵한다.

② 인쇄대화칸에서 《추가선택(O)》을 찰칵하여 해당한 설정을 진행

한 다음 《확인》단추를 찰칵한다.
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제3학년 1반 제1소년반 명단 

아버지 직장직위
번호 이름 성별 난날 집주소

어머니 직장직위

4. 다음과 같은 문서를 만들어라.

5. 수학교과서에 있는 여러가지 수학식들을 편집해보아라.

6. 오늘호 《소년신문》 3면의 상단내용을 신문과 꼭같은 형태로 편집해보아라.

일 과 표

기상 : 6시

아침식사 : 6시 40분

등교 : 7시 20분

수업 : 8시 -1시 20분

점심식사 : 1시 30분 -2시 30분

과외수업 : 2시 40분 - 5시

총화 : 5시 10분 - 5시 30분
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콤 퓨 터 

(중학교 제3학년용)

제3판
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